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Rae Vallavalitsuse arendus- ja haldusameti
TRANSPORDISPETSIALISTI

AMETIJUHEND
1. Uldsitted
1.1 Struktuuritksus arendus- ja haldusamet
1.2 Teenistuskoha nimetus transpordispetsialist
1.3 Teenistuskoha liik ja pdhigrupp ametnik, keskastme spetsialist
1.4 Otsene juht arendus- ja haldusameti juhataja
1.5 Asendaja teede spetsialist
1.6 Asendab teede spetsialisti

2. Teenistuskoha pohieesmark

Teenistuskoha pdhieesmark on valla Uhis- ja &pilastranspordi korraldamine ja
koordineerimine, valla teedel ja tanavatel sujuva liikluskorralduse tagamine.

3. Tookohustused

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9
3.10

3.11

Valla Uhistranspordi ning koostdds valla haridus- ja kultuuriametiga ning
sotsiaalametiga opilastranspordi korraldamine;

Opilaste séidukompensatsiooni taotluste menetlemine;

valla teede ja tanavate sulgemiseks lubade valjastamine, Umbersdiduskeemide
kooskdlastamine ning vastava jarelevalve teostamine;

kaeveloa taotluste menetlemine, teemaale kaevelubade valjastamine ning
kaevetddde Ule jarelevalve teostamine, kaevetddde vastuvotmise korraldamine;

koostdds ehitusametiga tanavareklaamide ja teemaale kavandatavate
liklusvaliste teabevahendite taotluste kooskdlastamine;

valla teede ja tanavate liikluskorralduse jalgimine, analuusimine ning vajadusel
operatiivne muutmise korraldamine, ettepanekute tegemine liiklusskeemide
muutmiseks teistel teedel;

likluskorraldusvahendite (liklusmargid, teemargistus, tdkked jms) uuendamise
vOi paigaldamise tellimine, teede ja tanavate siltide paigaldamise korraldamine;

teede- ja transpordivaldkonna kirjavahetuse haldamine ning valdkonnaga
seonduvate avalduste, taotluste ja kaebuste menetlemine;

valdkondlike riigihangete ettevalmistamisele ja labiviimisele kaasa aitamine;
valdkondlike aruannete koostamine;

valdkonna (Uhis- ja Opilastransport, liikluskorraldusvahendid jms) eelarve
koostamisel osalemine;



kodanike ndustamine ja abistamine oma kompetentsi ja todvaldkonna piires,

3.13 kaebuste ja avalduste lahendamine;

muude kaesolevas ametijuhendis nimetamata Ulesannete erikorralduseta

3.14 taitmine, mis tulenevad digusaktidest, t00 iseloomust voi selle Uldisest kaigust;

3.15 muude otsese juhi poolt antud Uhekordsete teenistustlesannete taitmine.

4. Taiendavad kohustused
Teenistuja kohustub:

4.1 taitma digeaegselt ja tapselt temale pandud ulesandeid;

49 taitma Rae Vallavalitsuse tookorralduse reegleid ja teisi Uldkehtivaid
"~ kaitumisjuhiseid;
kasutama igapaevatoos Rae Vallavalitsuses kasutusel olevat

4.3 dokumendihaldusprogrammi ja teisi ametikohal kasutatavaid arvutiprogramme;

kinni pidama oma igapaevases t00s Rae Vallavalitsuse kehtivast

44 "0 P _
asjaajamiskorrast;

teise tddandja juures tootamisel vdi ettevotlusega tegelemisel hoiduma tédkoha

45 maine kahjustamisest;

taitma ilma erikorralduseta kdesolevas ametijuhendis nimetamata Glesandeid, mis

4.6 tulenevad digusaktidest, 100 iseloomust vdi selle Uldisest kaigust.

5. Vastutus
Teenistuja vastutab:

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise

5.1 eest;

5.2 tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;
5.3 isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest;

toollesannete taitmise kaigus teatavaks saanud juurdepaasupiiranguga andmete

54 saladuses hoidmise eest;

téokorralduse reeglite, asjaajamiskorra, tule- ja tédohutusnduete ning muude

55 asutuse sisemist t00d reguleerivate nduete ja juhendite taitmise eest;

tema kasutusse antud todvahendite ja vara heaperemeheliku ja otstarbeka

5.6 kasutamise ning korrashoiu ja sailimise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele;

tema kasutusse antud ja tema t60 kaigus loodud dokumentide ja andmete
5.7 korrastamise ja sailitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide
loetelus satestatud nduetele;

valla elanike, ettevotjate ja Uhenduste teavitamise eest oma padevusse kuuluvates
kUsimustes.

6. Oigused
Teenistujal on digus:
saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt,

6.1 valla ariuhingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kaesoleva ametijuhendiga
ettenahtud Ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;



6.2

6.3

6.4

6.5

6.6
6.7

7.

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7

kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja valla omavalitsusorganite
oigusaktide, vallavanema kaskkirjade ja valla nimel sélmitud lepingute taitmist;

esindada valda suhetes juriidiliste ja fuusiliste isikutega vallavanema poolt volitatud
padevuse ulatuses;

sooritada toiminguid oma padevuse piires digusaktide alusel ja taitmiseks;

saada oma teenistusllesannete taitmiseks vajalikke t6dvahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku taiendkoolitust;

teha otsesele juhile ettepanekuid t66 paremaks organiseerimiseks.

Teenistuskohale esitatavad nouded

Vahemalt keskharidus;

eelnev t6okogemus seotud erialal,

eesti keele oskus vahemalt C1 tasemel;
analudtiline métteviis ja lahendustele orienteeritus;
otsustus- ja vastutusvdime;

vajalike arvutiprogrammide kasitsemise oskus;

B- kategooria juhiload.



