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Funktsioon 1: Vallavolikogu tegevus

Tegevused

1 Oigusaktide eelndude algatamine, labivaatamine ja ettepanekute tegemine eelndude vastuvétmiseks.
2 Volikogu digusaktide vastuvdtmine.

3 Volikogu istungite ja komisjonide protokollide koostamine.

4 Volikogu t66d puudutav kirjavahetuse korraldamine.

Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 7 I6ige 1, 2. § 42.
Rae valla pdhimaéarus § 19
Rae Vallavalitsuse vallakantselei pdhim&arus 30.11.2010 nr 36

Eell'm'me Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéasupiirangud SallsiEiise Otsustaja | Séilitustahtaeg | Hindamisotsus K"andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Vallavolikogu kantselei Arhiivivaartuslik; D
1-1 1-1 . . 9 . Protokollid ja nende lisad. — .. | Avaldatakse infosiisteemis VOLIS. Alaline HO nr 14,
istungite protokollid spetsialist Amphora
09.02.2012
. . Arhiivivaartuslik;
12 12 Ztas'i‘g'kog” ';agiﬂﬁ;t Sailitatakse istungi protokolli juures. Alaline HO nr 14, e hora
p 09.02.2012 P
Vallavolikogu . . . - kantselei L . . Arhiivivaartustik; D
1-3 1-3 s Séilitatakse istungi protokolli juures. . | Avaldatakse Riigi Teatajas. Alaline HO nr 14,
maarused spetsialist Amphora
09.02.2012
Vallavolikogu
alaliste komisjonide - .
1-4 1.4 koosolekute Igz-} komisjoni I_<oosolekute protokollid
- hoitakse eraldi.
protokollid
algdokumentidega
Revisjonikomisjoni Kantselei Arhiivivaartuslik; D
1-4.1 1-4.1 | koosoleku spetsialist Alaline HO nr 14, Amohora
protokollid p 09.02.2012 P
Ereelﬁrvuekloamis'oni kantselei Arhiivivaartusiik; D
142 |1-42 9 d ele Alaline HO nr 14,
koosoleku spetsialist Amphora
. 09.02.2012
protokollid
Keskkonnakomisjoni Kantselei Arhiivivaartuslik; D
1-4.3 1-4.3 | koosoleku spetsialist Alaline HO nr 14, Amohora
protokollid P 09.02.2012 P
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Eell'm_me Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud SrlREiEE Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
tahis alus slisteem
110 aastat - AVTS 8§ 35
g 1 p 12 (Osaliselt mitte
Sotsiaal- ja avalik);
tervishoiulkomis'oni Kantselei 110 aastat - AVTS § 35 Arhiivivaartuslik; D
144 |1-44 ! ele Ig 1 p 13 (Osaliselt mitte Alaline HO nr 14,
koosoleku spetsialist o Amphora
rotokollid avalik); 09.02.2012
P 110 aastat - AVTS § 35
lg 1 p 14 (Osaliselt mitte
avalik)
110 aastat - AVTS § 35
lg 1 p 12 (Osaliselt mitte
Haridus- ja avalik);
kultuurik(:mis'oni Kantselei 110 aastat - AVTS 8§ 35 Arhiivivaartuslik; D
1-45 1-4.5 ) P Ig 1 p 13 (Osaliselt mitte Alaline HO nr 14,
koosoleku spetsialist o Amphora
rotokollid avalik); 09.02.2012
p 110 aastat - AVTS § 35
Ig 1 p 14 (Osaliselt mitte
avalik)
Yallgvohkogyl . Volikogu ajutiste komisjonide . Arhiivivaartuslik;
ajutiste komisjonide ] . kantselei . D
1-5 1-5 koosolekute protokollid hoitakse i~ Alaline HO nr 14,
koosolekute . ) spetsialist Amphora
) Uhes sarjas. 09.02.2012
protokollid
Sisaldab volikogule lahendamiseks Havitamisele:
Volikogu suunatud avaldusi ning volikogu ja kantselei ! D
1-6 1-6 L . . . P 5 aastat HO nr 14,
kirjavahetus komisjonide kirjavahetust ning spetsialist Amphora
. - . 09.02.2012
volikogu liikmete avaldusi.

Funktsioon 2: Vallavalitsuse tegevus

Tegevused

1 Oigusaktide eelndude algatamine, labivaatamine ja ettepanekute tegemine eelndude vastuvdtmiseks.

2 Vallavalitsuse 8igusaktide vastuvdtmine.

3 Vallavalitsuse istungite ja komisjonide protokollide koostamine.
4 Vallavalitsuse to6koosolekute ja ndupidamiste protokollimine.

5 Jarelevalve korraldamine
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Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 49
Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 49

Rae valla eelarvest isiku toimetuleku kindlustamiseks kodanike avalduste menetlemise komisjoni phimaérus

Rae valla eelarvest mittetulunduslike tegevuste sihtotstarbelise toetuse taotluste, mittetulundusiihenduste sihtotstarbeliste investeeringutoetuste
taotluste ja valisdppe stipendiumi taotluste menetlemiseks komisjoni moodustamine p&himaarus

Rae valla eelarvest isiku toimetuleku kindlustamiseks kodanike avalduste menetlemise komisjoni phiméaérus

Eelmine

Salastamise

Kandja,

. Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéasupiirangud Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus | _ . Lisa-andmed
téhis alus susteem
. . . . Arhiivivaartuslik;
2-1 2-1 V:)I![i\gllll}(sjuse Istungite Protokollid ja nende lisad. zaggiﬂﬁ; Alaline HO nr 14, gm hora
P P 09.02.2012 P
Vallavalitsuse kantselei Arhiivivaartusiik; D
2-2 2-2 maarused spetsialist Avaldatakse Riigi Teatajas. Alaline HO nr 14, Riigi
P 09.02.2012 Teataja
110 aastat - AVTS § 35
Ig 1 p 12 (Osaliselt mitte
avalik);
Vallavalitsuse Kantselei 110 aastat - AVTS § 35 Arhiivivaartuslik; D
2-3 2-3 korraldused spetsialist Ig 1 p 13 (Osaliselt mitte Alaline HO nr 14, Amphora
P avalik); 09.02.2012 p
110 aastat - AVTS § 35
Ig 1 p 14 (Osaliselt mitte
avalik)
2.4 5.4 | Jarelevalve Jarelevalve
korraldamine amet
Kirjavahetus Havitamisele;
6-6 2-4.1 | ehitusalase riikliku El_) aazstat -AVTS §351g 5 aastat HO nr 14, gm hora
jarelevalve kiisimustes P 09.02.2012 P
2-4.2, Kirjavahetus Hévitamisele;
8-16, 2-4.2 | keskkonnaalase riikliku ? aazstat -AVTS §351g 5 aastat HO nr 14, 2m hora
8-18 jarelevalve kusimustes P 09.02.2012 P
Kirjavahetus muudes Havitamisele;
2-4.3 2-4.3 |riikliku jarelevalve i aazstat ~AVTS §351g 5 aastat HO nr 14, gm hora
kiisimustes P 09.02.2012 P
6-5, . Havitamisele;
o ATe 830 sassat|vowis D
8-16 P 09.02.2012 P
s Havitamisele;
69,89 |2.45 | VAdneomeneluse S aastat - AVTS §351g 5 aastat Honras, (O
P 09.02.2012 P
. i Havitamisele;
2-4.6 2-4.6 Etlts:l:)r:gﬁjg aktid ja Sisekontrolor 5 aastat HO nr 14, gm hora
P 09.02.2012 P
75 aastat - AVTS § 35 | Havitamisele; |
15-11 2-4.7 | Sisekontrolli aruanded 1p12 9 10 aastat HO nr 14, Amphora
P 09.02.2012 P
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Eelmine | 14pis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud Salastamise Otsustaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus Kandja, |} 55 andmed
téhis alus slisteem
- Havitamisele;
2-4.8 2-4.8 ggﬁz’:&f&“?kugmustes Sisekontrolor 5 aastat HO nr 14, gm hora
09.02.2012 P
Andmekaitse Havitamisele; D
2-4.9 2-4.9 | korraldamisega seotud Sisekontrol6r 5 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimused 09.02.2012 P
) . Sisaldab allsarju erinevate
Vallavalitsuse alatiste R
A komisjonide jaoks. Koosoleku
2-5 2-5 komisjonide . : X
. protokollid koos lisadega hoitakse
koosolekute protokollid S
komisjonide kaupa.
Planeerimis- ja registri Arhiivivaartuslik; D
2-5.1 2-5.1 | maakorralduskomisjoni s %tsialist Alates 01.01.2006 Alaline HO nr 14, Amphora
koosoleku protokollid P 09.02.2012 P
— Arhiivivaartuslik;
252 [252 E;%ii?g;ﬁkorrgt'zf;;i ’ :aLdt:;‘Tist Alates 06.10.2004 lllg’ aalsztat - AVTS §35 Alaline HO nr 14, 2m hora
P P 9-p 09.02.2012 P
Alaealiste komisjoni lastekaitse 110 aastat - AVTS § 35 . Arhiivivaartuslik; D
253 253 | brotokollid easpetsialist lglp12 Alaline HO nr 14, Amphora
P peasp gLp 09.02.2012 P
Kriisikomisjoni Arhiivivaartuslik; D
254 (254 || S kol Alates 2010.a Alaline HO nr 14, Ambhora
P 09.02.2012 P
110 aastat - AVTS § 35
lglp12;
lR.ae va]la eelarvest 110 aastat - AVTS § 35 R .
isiku toimetuleku 91p13: Arhiivivaartuslik; D
2-55 2-5.5 | kindlustamiseks referent 1?10 gast:at _AVTS § 35 Alaline HO nr 14, Amphora
kodanike avalduste Ig1p 14; 09.02.2012 p
menetlemise komisjon 110 aastat - AVTS § 35
lglp1l
Rae valla eelarvest
toimetuleku 110 aastat - AVTS § 35
kindlustamiseks Ig1p11;
peretoetuste maksmise, 110 aastat - AVTS § 35 R
lapse koolitee kulude 91D 12: Arhiivivaartuslik; D
2-5.6 2-5.6 | huvitamise ja referent 91lpls Alaline HO nr 14,
h 110 aastat - AVTS § 35 Amphora
koolieelsele Ig1p13; 09.02.2012
eralasteasutusgle 110 aastat - AVTS § 35
toetuse maksmise 91D 14
taotluste menetlemise 9P
komisjon
Rae valla eelarvest
mittetulunduslike
tegevuste
sihtotstarbelise toetuse
taotluste ja Arhiivivaartuslik; D
2-5.7 2-5.7 | mittetulundusiihenduste referent Alaline HO nr 14, Amphora
sihtotstarbeliste 09.02.2012 P
investeeringutoetuste
taotluste menetlemise
komisjoni koosoleku
protokoll
Rae valla noorte Arhiivivaartuslik;
2-5.8 | omaalgatusprojektide lllg) aeisztat -AVTS 835 Alaline HO nr 14, gm hora
komisjoni glp 09.02.2012 P
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Eelmine | 14pis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud Salastamise Otsustaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus Kandja, |} 55 andmed
téhis alus slisteem
Huviharidus ja Arhiivivaartuslik;
2-5.9 | huvitegevus toetuse |:ng aalsztat ~AVTS §35 Alaline HO nr 14, gm hora
andmise komisjon 9Lp 09.02.2012 P
Vallavalitsuse ajutiste Vallavalitsuse ajutiste komisjonide Arhiivivaartuslik; D
2-6 2-6 komisjonide koosolekute protokollid hoitakse thes Alaline HO nr 14, Amphora
koosolekute protokollid | sarjas. 09.02.2012 P
Tookoosolekute ja Havitamisele; D
2-7 2-7 néupidamiste 5 aastat HO nr 14, Amphora
protokollid 09.02.2012 P
Teenistusliku
2-8 2-8 jarelevalve
korraldamine
Lasteaedade Havitamisele;
281 |2-8.1 |teenistusliku jarelevalve ?fmestg 5 aastat HO nr 633, QmmW
dokumendid P 05.11.2007 P
. ) ) Hévitamisele;
! P 05.11.2007 P
Huvikoolide ja Havitamisele;
283 |2-83 |raamatukogude 5 aastat - AVTS § 35 Ig 5 aastat HO nr 633, b
teenistusliku jarelevalve 1p2 Amphora
N 05.11.2007
dokumendid
Muude teenistuslike Havitamisele;
284 |2-84 |jarelevalvete 15 alazs“’“ -AVTS§351g 10 aastat HO nr 633, 2m hora
dokumendid P 05.11.2007 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
2-8.5 2-8.5 | teenistusliku jarelevalve 5 aastat HO nr 633, Amphora
kisimustes 05.11.2007 P

Funktsioon 3: Valla rahvastiku arvestuse toimingud

Tegevused

1 Elukohatoimingud elukohaandmete registreerimine ja muutmine.

2 Sindide registreerimise toimingud.
3 Rahvastikuregistri tdendite véljastamine.
4 Rahvastikuregistri toiminguid puudutav kirjavahetus.
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Volitused
Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus Rahvastikuregistri seadus § 40, § 39, § 69, § 74-75
Riigikogu seadus Nimeseadus
Perekonnaseisukannete tegemise ning valjatriki edastamise ja sailitamise kord
Riigikogu seadus Perekonnaseadus

Ministri maarus

Riigikogu seadus Perekonnaseisutoimingute seadus § 21-23
Riigikogu seadus Isikuandmete kaitse seadus § 35

Ministri maarus

Elukohaandmete rahvastikuregistrisse kandmise kord, vormid ja nende taitmise juhend
Riigikogu seadus Haldusmenetlus seadus

Ette;_r;];:e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Sala;fglse Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus | Kandja, siisteem | Lisa-andmed
Rahvastikuregistri
3-1 3-1 pidamise
dokumendid
Rfe_glstrgentakse rahva_snkureglst_ns, 110 aastat - AVTS § 35
sailitamise kohustus ainult paberil 91013
Rahvastikuregistri | esitatud dokumendil. Taotlused kantselei 1910 gast'at _AVTS § 35 Héavitamisele; D
3-1.1 3-1.1 | kannete elukoha- ja isikuandmete, sh isikukoodi easpetsialist 91D 11: 10 aastat HO nr 104, Eesti
alusdokumendid | saamiseks, siinni registreerimise peasp 9P 28.11.2013 Rahvastikuregister
e 110 aastat - AVTS § 35
avaldused, andmete parandamise ja
) lglpil2
muutmise avaldused.
. Kirjad rahvastiku arvestamise, 110 aast'at -AVTS §35
Kirjavahetus . lglp11; R .
. . .. | perekonnaseisu, kodakondsuse, . Hévitamisele;
rahvastikuregistri ) S . s kantselei 110 aastat - AVTS § 35 D
3-1.2 312 | . rahvastikuregistri pidamise kiisimustes - N 5 aastat HO nr 104,
pidamise . peaspetsialist lglp12; Amphora
. ja stinnitoetuste avaldused 28.11.2013
kiisimustes ; 110 aastat - AVTS § 35
paberkandjal. Ig1p13

Funktsioon 4: Elamumajanduse korraldamine

Tegevused

1 Valla munitsipaalvara valdamise ja kasutamise ning teiste kohaliku elu kiisimuste korraldamine seoses munitsipaalvaraga.

Volitused
Alates Volituse tutp

Volitus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 6 Ig 3 punktid 1 ja 2, § 34 Ig 2
Riigikogu seadus Maksukorralduse seadus § 26
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Eelm_me Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud Selkesicise Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K“andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem
S 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat alates | Havitamisele;
4-9 4-1 Bluruumi trimise Avaldused, kirjavahetus, turilepingud halduse lg1p12 lepingu HO nr 14 b
dokumendid » K ! ping spetsialist 110 aastat - AVTS § 35 epingu . Amphora
I6petamisest 09.02.2012
lglp13
L Kirjavahetus munitsipaalvara 110 aastat - AVTS § 35 R i
Kirjavahetus L . . N Havitamisele;
h haldamise ja hooldamise, kasutamise, | halduse lg1p13; D
4-10 4-2 elamumajanduse N . i o 5 aastat HO nr 14,
. Gdrimise, omandamise kiisimustes ( spetsialist 110 aastat - AVTS § 35 Amphora
kiisimustes ; 09.02.2012
sh. elanike avaldused). lglp12
. . Havitamisele;
ping pingud. 09.02.2012 p
413 Kirjavahetus UVK Havitamisele; |
810 4-4 kuéimustes 5 aastat HO nr 14, Amphora
09.02.2012 P
Munitsipaliseerimise
4-1 dokumendid / Suletud kaust, liigutatud kausta 11-3
SULETUD
Périmise teel 110 aastat - AVTS § 35 . X
munitsipaalomandisse | Périmise teel valla omandisse tulnud Ig1p13; Havitamisele;
4-1.1 p L L Suletud kaust, liigutatud kausta 11-3.1 9 2P L3 Alaline HO nr 14, P
tulnud vara toimik/ vara toimikud. 110 aastat - AVTS § 35 09.02.2012
SULETUD Iglpi2 o
Peremehetu ehitise 110 aastat - AVTS § 35 T
hdivamise teel Ig1p13: Hévitamisele;
4-1.2 munitsipaalomandisse Suletud kaust, liigutatud kausta 11-3.2 9P, Alaline HO nr 14, P
e 110 aastat - AVTS § 35
tulnud vara toimikud/ g1p12 09.02.2012
SULETUD 9P
Munitsipaalvara . Havitamisele;
4-2 hindamise aktid/ majandusamet S,\;:Ler:::g k::ISVt érl;g;tﬁ:dm:(;u:(?i;,,l—g Alaline HO nr 14, gm hora
SULETUD P 09.02.2012 P
Munitsipaalvara Suletud kaust, liigutatud kausta 11-10 Havitamisele;
mahakandmise ja . . o T . D
4-3 i - majandusamet | "Munitsipaalvara mahakandmise ja havitamise Alaline HO nr 14,
hévitamise aktid/ aktid" 09.02.2012 Amphora
SULETUD o
Munitsipaalvara 10 aastat alates | Havitamisele;
4-4 tas“te? kasutusse ) Lepingud, aktid ja kirjavahetus. majandusamet | Suletud kaust, tdstetud 11-11 110 aastat - AVTS § 35 lepingu HO nr 14, b
andmise dokumendid/ lglp1il |Gpetamisest 09.02.2012 Amphora
SULETUD P e
Munitsipaalvara 10 aastat alates | Havitamisele;
4-5 rentimise . Lepingud, kirjavahetus majandusamet | Suletud kaust, tdstetud 11-12 110 aastat - AVTS § 35 lepingu HO nr 14, b
dokumendid/ lglp12 |Goetamisest 09.02.2012 Amphora
SULETUD P :
iy
46 9 ! Suletud kaust, t3stetud 11-13 Alaline HO nr 14, P
tegevusaruanded/ 09.02.2012
SULETUD o
Munitsipaalvara Havitamisele:
47 olsustuskorras Suletud kaust, tdstetud 11-14 110 aastat - AVTS § 35 Alaline HO nr 14, P
mulmise, erastamise Iglp1i2 09.02.2012
toimikud/ SULETUD o
Munitsipaalvara Havitamisele:
4-8 enampak_k_l_lmlse Suletud kaust, tdstetud 11-15 110 aastat - AVTS § 35 Alaline HO nr 14, P
korras miumise lglp12 09.02.2012
toimikud/ SULETUD o
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Funktsioon 5: Omandireformi teostamine

Tegevused

1 Korraldada maaga seonduvate toimingute tegemine, digusvastaselt vodrandatud maa tagastamise ja kompenseerimise otsustamise toimingud.

2 Erastatava maa suuruse ja piiride maaramist ning teiste erastamise eeltoimingute tegemine.

3 Korteriomandisse seadmise toimingud.

Volitused
Alates Voli

Riigikogu seadus
Riigikogu seadus

tuse tulp

Volitus

Oigusvastaselt voorandatud vara tagastamise kord

Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 6 Ig 3 punktid 1 ja 2

Vabariigi Valitsuse maarus Oigusvastaselt voorandatud vara eest kompenseerimise maaramise kord

Ee‘I‘m.me Téahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Markused Juurdepééasupiirangud SElERiEmIE Otsustaja | Sailitustahtaeg Hindamisotsus K“and]a, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Maa ja vara R '
A Arhiivivaartuslik; HO nr 88,
5-1 5.1 |l2gastamise jurist 110 aastat - AVTS § 35 Alaline 27.11.2014 (Edastatakse | P
eeltoimingute lglp12 N S
- Rahandusministeeriumile.)
toimikud
Kirjavahetus Oigusvastaselt védrandatud vara
5.2 5.2 maa ja vara kompenseerimise ja tagastamise urist 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat Havitamisele; HO nr 88, D
tagastamise eeltoimingute dokumendid, avaldused J lglp12 27.11.2014 Amphora
kiisimustes ja kirjavahetus.
Maa
ostueesdigusega R Arhiivivaartuslik; HO nr 88,
5.3 53 |erastamise jurist 110 aastat - AVTS § 35 Alaline 27.11.2014 (Edastatakse | P
o lglp12 :
eeltoimingute Maaametile.)
toimikud
Kirjavahetus
maa 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; HO nr 88, | D
5-4 5-4 ostueesqgusega jurist Ig1p 12 10 aastat 27.11.2014 Amphora
erastamise
kusimustes
Korteriomandi R .
5-5 5-5 seadmise avaldused, kirjavahetus jms 110 aastat - AVTS § 35 Alaline Havitamisele; HO nr 88, b
dokumendid lglp12 27.11.2014 Amphora

Funktsioon 6: Tehiskeskkonna kujundamine
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Tegevused

1 Ruumilise planeerimise ja ehitustegevuse korraldamine.

Ehituslubade ja kasutuslubade taotluste menetlemine ja vastavate lubade véljastamine vdi véljastamisest keeldumine. Ehitusteatiste ja kasutusteatise teatiste
menetlemine ja teavitatuks lugemine v&i teavitatuks lugemisest keeldumine.

3 Hankemenetluste toimingud.
4 Muinsuskaitse all olevate objektidega seotud kirjavahetus.
5 Ehitusjarelevalve teostamine.

Volitused

Alates Volituse tutp
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus
Ministri maarus
Ministri maarus
Ministri maarus
Ministri maarus
Ministri m&arus
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus

Riigikogu seadus

Volitus

Ehitusseadustik

Tuleohutusseadus

Jaatmeseadus

No6uded ehitusprojektile

Eluruumile esitatavad nduded

Ehitise kasutamise otstarvete loetelu

Mira normtasemed elu-puhkealal, elamutes ning Uhiskasutusega hoonetes ja mirataseme médtmise meetodid
Valisbhus leviva mira normtasemed ja murataseme mé&tmise, mééramise ja hindamise meetodid
Muinsuskaitse seadus

Uhisveevargi ja - kanalisatsiooni seadus

Rae Vallavolikogu maéarus nr 99 "Rae valla jddtmehoolduseeskiri”

Rae Vallavolikogu méaarus nr 80 "Rae valla heakorraeeskiri"

Rae Vallavolikogu maérus nr 41 "Rae valla kaevetddde eeskiri”

Rae Vallavalitsuse maarus nr 14 "Detailplaneeringute koostamise ning vormistamise juhend"

Rae Vallavolikogu méaérus nr 48 "Rae valla reovee kohtkaitluse ja araveo eeskiri"

Rae valla Uhisveevargi ja -kanalisatsiooniga liitumise eeskiri

Veevarustuse ja heitvee arajuhtimise teenuse hindade ja llereostustasu kehtestamine Peetri, Rae, Lehmja ja Jarvekila kilades ning Assaku
alevikus

Veevarustuse ja reovee arajuhtimise teenuse hinna kehtestamine vee-ettevétja AS ELVESO tegevuspiirkonnas
Veevarustuse ja reovee arajuhtimise teenuse hinna kehtestamine vee-ettevétja AS ELVESO tegevuspiirkonnas
Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus 8§ 6;
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Eelmine

Salastamise

Kandja,

g Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéasupiirangud Otsustaja | Séilitustéahtaeg [ Hindamisotsus . Lisa-andmed
tahis alus siisteem
- . - . Hévitamisele; HO
Kirjavahetus Planeeringutega seotud kirjavahetus ja . 110 aastat - AVTS § 35 D
61 61 laneeringu kiisimustes | avaldused peaarhitekt lglp12 10 aastat nr 14, Ehitisregister
P 9 : 9P 09.02.2012 9
Kirjavahetus Havitamisele; HO
6-2 6-2 ehitusdigusega seotud Ill;) aalsztat ~AVTS §35 3 aastat nr 14, im hora
kisimustes gLp 09.02.2012 i
Kirjavahetus Havitamisele; HO oIP
8-7 6-3 keskkonna- ja 5 aastat nr 14, Amphora
heakorrakiisimustes 09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; HO
6-7 6-4 muinsuskaitse i aa75tat -AVTS §351g 5 aastat nr 14, im hora
kiisimustes p 09.02.2012 P
S Arhiivivaartuslik;
6-12 6-5 t[;:‘:; Ilajllgéje?in ud Gis-server Alaline HO nr 14, 2:: hora
’ ’ 09.02.2012 P
. . Hévitamisele; HO
610 o6 | e ookl Alline v 14, Amphora
P 09.02.2012 i
Planeerimisalased D
68 67 halduslepingud Amphora
X . Havitamisele; HO
681 |67 |Mieno@raalsed 10 aastat nr 14, D rora
ping 09.02.2012 P
. Hévitamisele; HO
682 672 E‘;?J::'Siﬁdu g 10 aastat nr 14, im hora
ping 09.02.2012 P
Keskkonnaload ja muud haldusaktid, mis
annavad olulise aluse keskkonnaméjuga
Keskkonnaméju tegevusele, keskkonnamdju hindamise - .
3 L N . N Hévitamisele; HO
hindamise ja aruanded, seisukohad detailplaneeringu . D
8-6 6-8 . . S Alaline nr 14,
keskkonnakaitse koostamise algatamise ja 09.02.2012 Amphora
dokumendid lahteseisukohtade kinnitamise ning o
keskkonnamdju strateegilise hindamise
algatamata jatmise kohta.
T A . Hévitamisele; HO
8-8 6-9 Raieload gﬁ;hg; P:Tg: dralumlseks esitatud 5 aastat nr 14, E\)m hora
Jaload. 09.02.2012 P
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele: HO
63 Riigihanke dokumendid/ ‘urist Suletud kaust, liigutatud uute funktsiooni 16, sarja 16-1 |lg 1 p 12; 10 aastat 14 ' D
SULETUD KAUST J "Riigihanke dokumendid" 5 aastat - RHS § 110 Ig N Amphora
5 09.02.2012
6-4 Hankelepingud/ jurist Suletud kaust, liigutatud uude funktsiooni 16, sarja 16-3 | 110 aastat - AvTS § 35 lle(;;a;:at alates :ra\l/:amlsele; HO D
SULETUD KAUST Hankelepingud lglpi2 lpetamisest 09.02.2012 Amphora
Ehitusjérelevalve aktid " " S Havitamisele; HO
6-5 ja ettekirjutused/ jarelevalvespetsialist tsel:-.\lr?;dlgr?z::}r:"gulg'?Md uude 6-5 "Detail-, ld- ja Alaline nr 14, ,[Zm hora
SULETUD P 9 09.02.2012 P
- . . . . . 110 aastat - AVTS § 35 R .
!ﬁlrjavahetus.f.ehltus- ja Eh_ltus-_ ja kaSL_JtusIubadega_nlng .?".‘dmete planeerimis-, ehitus- | Suletud kaust, ligutatud uude 2-4.1 "Kirjavahetus Ig1lp12; Havitamisele; HO D
66 Jarelevalve kiisimustes/ | esitamise teatisega seotud infoparingud, ja keskkonnaamet | ehitusalase riikliku jarelevalve kiisimustes” 110 aastat - AVTS § 35 5 aastat nr 14, Ehitisregister
SULETUD KAUST kirjavahetus ja avaldused. J J 1p13 09.02.2012 9
K|rJ_avahetu_s planeerimis-, ehitus- | Suletud kaust, ligutatud uude 6-4 "Kirjavahetus Havitamisele; HO D
67 muinsuskaitse ja keskkonnaamet muinsuskaitse kiisimustes” 5 aastat nr 14, Amphora
kisimustes/ SULETUD J 09.02.2012 P
6.8 Detailplaneeringualased Suletud kaust, liigutatud uude 6-8 "Planeerimisalased

lepingud/ SULETUD

halduslepingud"”
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Ee‘I.m‘me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaéasupiirangud Sl Otsustaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus K“andja, Lisa-andmed
tahis alus siisteem
Mittenotariaalsed Havitamisele; HO D
6-8.1 detailplaneeringualased jurist Suletud kaust, tdstetud 6-7.1 10 aastat nr14, Amphora
lepingud/ SULETUD 09.02.2012 P
Notariaalsed Hévitamisele; HO D
6-8.2 detailplaneeringualased jurist Suletud kaust, tdstetud 6-7.2 Alaline nr 14, Amphora
lepingud/ SULETUD 09.02.2012 P
Havitamisele; HO
nr 14,
Ehitusalased 09.02.2012
s planeerimis-, ehitus- | Suletud kaust, liigutatud uude 2-4.5 "Vaarteomenetluse (Pérast D
69 vaarteomenetluste ja keskkonnaamet dokumendid" 5 aastat menetluse Amphora
toimikud/ SULETUD ! n ; P
I6petamist
séilitatakse
ehitustoimikutes.)
Detail- ja R .
Uldplaneeringute - - Suletud kaust, liigutatud uude 6-6 "Planeeringute . Havitamisele; HO D
6-10 iy registri spetsialist " o Alaline nr 14,
avalike arutelude avalike arutelude protokollid 09.02.2012 Amphora
protokollid / SULETUD o
6-11 Ostumenetlused/ Hinnapakkumiste edukaks tunnistamise Suletud kaust, liigutatud uude 16-2 "Ostumenetluse 7 aastat ?ra\l/:amlsele; HO D
SULETUD KAUST protokollid dokumendid 09.02.2012 Amphora
Detail-, uld-, ja Planeeringutega seotud Arhiivivaartuslik; oIP
6-12 teemaplaneeringud/ dokument%tsiogon peaarhitekt Gis-server Alaline HO nr 14, Amphora
SULETUD . 09.02.2012 P
. Ehituse- ja jarelevalve . o . Suletud kaust, liigutatud 2-4.4 "Riikliku jarelevalve 30 aastat - AVTS § 35 Ig IR D
6-13 protokollid/ SULETUD Ehituse- ja jarelevalve protokollid. menetlusdokumendid” 1p12 Havitamisele Amphora

Funktsioon 7: Transpordi, taristu ja sisejulgeoleku korraldamine

Tegevused

1 Avaliku korra, paéasteteenistuse ja transpordi korraldamine.
2 Liikluskorralduse alased toimingud ning teede ja tanavate korrashoid.
3 Avalike koosolekute korraldamise toimingud.

Volitused

Alates Volituse titp  Volitus

Rae Vallavalitsuse maarus nr 11 "Rae valla Gldkasutatavate ja teederegistris olevate avalikult kasutatavate teede ja tdnavate sulgemise kord"
Rae Vallavolikogu méaarus nr 62 "Rae valla erateede tasuta lumetdrje teostamise kord"
Rae Vallavolikogu maérus nr 14 "Teede ja tanavate sulgemise maksu kehtestamine"
Riigikogu seadus Korrakaitseseadus
Rae Vallavolikogu méaarus nr 37 "Avaliku Urituse korraldamise ja pidamise nduded"
Rae Vallavolikogu maarus nr 41 "Rae valla kaevetoode eeskiri"
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Ee_l_m_lne Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud SelEsiamie Otsustaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus K__and]a, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Liikluskorralduse
-1 1| dokumendid
Taotlused teede Hévitamisele; D
7-1.1 7-1.1 | jatanavate teehoiuspetsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
sulgemiseks 09.02.2012 P
Taotluste ja lubadega seotud
- kirjavahetus teede ning tanavate R X
Kirjavahetus sulgemiseks, infoparingud seoses Havitamisele; D
7-1.3 7-1.2 | likluskorralduse | 349 ! parng teehoiuspetsialist 5 aastat HO nr 14,
s likluskorraldusega valla teedel, Amphora
kiisimustes - - . 09.02.2012
infoparingud seoses bussiliikluse ja
koolitranspordiga.
Load teede ja T .
tAnavate Héavitamisele; D
7-1.2 N teehoiuspetsialist 3 aastat HO nr 14,
sulgemiseks/ 09.02.2012 Amphora
SULETUD R
Avaliku korra
72 72 | dokumendid
Avalike o .
koosolekute Héavitamisele; D
7-2.1 7-2.1 Korraldamise 3 aastat HO nr 14, Amohora
09.02.2012 P
avaldused
Kirjavahetus Kirjavahetus seoses kohaliku elu Havitamisele; D
7-2.2 7-2.2 | avaliku korra kiisimustega, vastused 5 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes selgitustaotlustele 09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
7-3 7-3 paastekorralduse 3 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes 09.02.2012 P
7-4 7-4 Kaevetoode teehoiuspetsialist
korraldamine
e Havitamisele;
741|741 g‘;‘)%it:gde loa 3 aastat HO nr 14, ohora
09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
7-4.2 7-4.2 | kaevetddde 3 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes 09.02.2012 P
Kirjavahetus T X
Uhistranspordi Havitamisele; D
75 75 | Lonaldamice 3 aastat HO nr 14, Ambhora
ort 09.02.2012 P
kusimustes
Kirjavahetus i .
riigikaitsega Havitamisele; D
7-6 7-6 seotud 5 aastat HO nr 14, Amohora
eo! 09.02.2012 P
kiisimustes

Funktsioon 8: Teede ja munitsipaalvara korrashoid
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Tegevused
1 Korraldada veevarustuse ja kanalisatsiooni ning puurkaevu v6i puuraugu asukoha kooskdlastamist.
2 Korraldada jaatmehooldust ja heakorda.
3 Korraldada keskkonnakaitse kiisimusi ja keskkonnale ohtlike m&jurite &rahoidmine.

4 Valla kalmistu haldamine ja sellega seonduvad kisimused.

5 Keskkonnamdju hindamine ja keskkonnakaitse.
6 Korraldada valla teede ja tdnavate korrashoid.

7 Keskkonnaalased haldusmenetluse ja vaarteomenetluse toimingud

Volitused
Alates Volituse titp  Volitus

Riigikogu seadus Jaatmeseadus

Riigikogu seadus Veeseadus

Riigikogu seadus Keskkonnaseadustiku tldosa seadus
Riigikogu seadus Ehitusseadustik

Riigikogu seadus Looduskaitseseadus

Riigikogu seadus Maapdueseadus

Riigikogu seadus Asjadigusseadus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus
Riigikogu seadus Korrakaitseseadus

Riigikogu seadus Asendustaitmise ja sunniraha seadus
Riigikogu seadus Avaliku teabe seadus

Riigikogu seadus Keskkonnajarelevalve seadus
Riigikogu seadus Karistusseadustik

Riigikogu seadus Veeseadus

Riigikogu seadus Margukirjale ja selgitustaotlusele vastamise ning kollektiivse pé6rdumise esitamise seadus

Ee‘I‘mAme Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud SelREiEmsE Otsustaja | Séilitustahtaeg | Hindamisotsus K“andja, Lisa-andmed
tahis alus stisteem
Kokkulepped ja lepingud seoses teede Havitamisele; D
8-4 8-1 Teeprojektid ja ristmike rekonstrueerimise ja 10 aastat HO nr 14, Amphora
rajamisega. 09.02.2012 p
Teehooldusega seotud ettepanekud ja T X
Kirjavahetus teehoiu | infopéringud, liiklusohtlike kohtade Havitamisele; D
8-5 8-2 inje intoparingua, ) teehoiuspetsialist 5 aastat HO nr 14,
kiisimustes infopéringud, valla teel aset leidnud Amphora
~ . . K 09.02.2012
onnetusjuhtumite pddrdumised.
Kiriavahetus vara Kirjavahetus munitsipaalvara Havitamisele; D
8-3 8-3 haIJduse Kiisimustes korrashoiu kusimustes. (Nt teated 5 aastat HO nr 14, Amphora
I16hutud inventarist) 09.02.2012 p
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Ee_I_m_me Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud SelksiEise Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Arhiivivaartuslik;
8-14 8-4 Kalmistuplaanid Alaline HO nr 14, P
09.02.2012
Kirjavahetus R .
Kalmistute Havitamisele; D
8-15 8-5 haldamise 5 aastat HO nr 14, Amphora
al 09.02.2012 P
kusimustes
Veevarustuse L . X
riigihanke Hévitamisele;

8-1 9 . 5 aastat - RHS §431g 4 10 aastat HO nr 14, P
dokumendid/ 09.02.2012
SULETUD o

Keskkonnaload ja muud haldusaktid,
mis annavad olulise aluse
Keskkonnamdju keskkonnamdjuga tegevusele,
hindamise ja keskkonnamdju hindamise aruanded, Havitamisele; D

8-6 keskkonnakaitse seisukohad detailplaneeringu keskkonnaspetsialist Alaline HO nr 14, Amphora
dokumendid/ koostamise algatamise ja 09.02.2012 p
SULETUD KAUST lahteseisukohtade kinnitamise ning

keskkonnamdju strateegilise hindamise
algatamata jatmise kohta.
L Korraldatud jaatmeveo ajutise
Kirjavahetus . e o X
isAtmekditlus peatamise taotlused_, jaatmejaama o Hévitamisele; D
8-7 Jaal heakorra dokumendid, korraldatud keskkonnaspetsialist 5 aastat HO nr 14,
kiisimustes/ n L . Amphora
jaatmeveoga seonduv kirjavahetus ja 09.02.2012
SULETUD i :
taotlused konteinerite tiihjendamiseks.
Kirjavahetus - s . i
keskkonnakaitse Infopéringud ia k|rjavahe_t_us_seoses o Hévitamisele; D

8-8 o keskkonna kuisimustes. Uksikute puude | keskkonnaspetsialist 5 aastat HO nr 14,
kisimustes, raiumiseks esitatud taotlused ja load 09.02.2012 Amphora
raieload/SULETUD ) : De

Keskkonnaalaste vaarteomenetluste
K_t_a_’_skkonnaalased menetlemlne. Etteklr]ut_used ja keskkonna 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; D

8-9 vaarteomenetluse protokollid seoses avalikus ruumis Rae Hrelevalvespetsialist 91p11 10 aastat HO nr 14, Amphora

toimikud/ SULETUD | valla heakorraeeskirja nduete J p 9Lp 09.02.2012 p
rikkumisega.

Klrjavlahet.us VeeJa | pyurkaevu asukoha kooskdlastamine, . Hévitamisele;

kanalisatsiooni ) s S . maa- ja D

8-10 o infoparingud ja kirjavahetus vee- ja 10 aastat HO nr 14,
kisimustes/ kanalisatsiooni kiisimustes keskkonnaamet 09.02.2012 Amphora
SULETUD ! o
Jaatmekaitluse 10 aastat peale | Havitamisele;

8-11 riigihanke toimikud/ lepingu HO nr 14, P
SULETUD I6ppemist 09.02.2012

- 10 aastat peale | Havitamisele;

e wngs ' |Howls e

I6ppemist 09.02.2012
Lemmikloomaregistri Hévitamisele;

8-13 alusdokumendid/ 10 aastat HO nr 51, P
SULETUD 31.10.2017
Keskkonnaalased
haldusmenetluse Keskkonnaalaste haldusmenetluste keskkonna 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; D

8-16 toimikud (sh riiklik toimingud ning dokumendid jarelevalvespetsialist lglpi12 10 aastat HO nr 14, Amphora
jarelevalve) / 9 9 : J P glp 09.02.2012 p
SULETUD
Liiklusjéarelevalve ja Hévitamisele;

8-17 vaarteomenetluste lllf aisztat AVTS § 35 10 aastat HO nr 14, 2m hora
toimikud/ SULETUD gLp 09.02.2012 P
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Ee_l_m_me Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud SelksiEise Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem

Kirjavahetus

keskkonna Keskkonna Hévitamisele; D
8-18 jarelevalve isrelevalvespetsialist 5 aastat HO nr 14, Amphora

kiisimustes/ ) P 09.02.2012 P

SULETUD

Funktsioon 9: Sotsiaalkaitse korraldamine

Tegevused
1 Sotsiaalteenuste, valtimatu sotsiaalabi ja muu abi andmise korraldamine.
2 Sotsiaaltoetuste maaramine ja maksmine.

3 Eestkosteasutuste t66 korraldamine.

4 Lastekaitse t60 korraldamine ning jarelevalve kohaliku omavalitsuse sotsiaaltalituses.

Volitused
Alates Volituse titp
Riigikogu seadus Lastekaitseseadus
Riigikogu seadus Perekonnaseadus

Volitus

Riigikogu seadus Tsivilkohtumenetluse seadustik

Riigikogu seadus Sotsiaalhoolekande seadus

Riigikogu seadus Po&hikooli- ja gimnaasiumiseadus

Rae Vallavolikogu maarus nr 7 "Sotsiaalteenuste osutamise kord Rae vallas"
Rae Vallavolikogu méaarus nr 15 "Asendus- ja jarelhooldusteenuse osutamise tingimused ja kord Rae vallas"
Rae Vallavolikogu maarus nr 34 "Rae valla eelarvest sotsiaaltoetuste maaramise ja maksmise kord"

Rae Vallavolikogu méaarus nr 71 "Riigieelarve toetusfondist raske ja stigava puudega laste sotsiaalteenuste osutamise ja rahastamise kord Rae
vallas"

Rae Vallavolikogu méaérus nr 29 "Rae valla eelarvest mittetulundusliku tegevuse sihtotstarbelise toetamise kord"
Rae Vallavolikogu maarus nr 11 "Hooldajatoetuse maaramise ja maksmise kord puudega lapse hooldajale"

Riigikogu seadus Puuetega inimeste sotsiaaltoetuste seadus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus

Eelmine
téhis

Tahis

Nimi

Salastamise
alus

Kandja,

> Lisa-andmed
siisteem

Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus

9-1

Sotsiaaltoetuste
taotlemisega seotud
kiisimused
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Eelmine | r4nis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Salastamise Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Kandja. || isa.andmed
téhis alus slisteem
Riikliku
sotsiaaltoetuse
taotlemiseks 110 aastat - AVTS § 35 tlooezja;s!:at alates Havitamisele;

9-1.1 9-1.1 | registrisse kanatavate 91D 14 saamise HO nr 14, P
andmete 9P o isest | 09:02.2012
alusdokumentide pp
toimikud
Omavalitsuse
eelarvest
sotsiaaltoetuse 110 aastat - AVTS § 35 tlooeﬁjassetat alates Héavitamisele;

9-1.2 9-1.2 | taotlemisel registrisse 9114 saamise HO nr 14, P
kantavate andmete gLp |Gopemisest 09.02.2012
alusdokumentide pp
toimikud
Statistilised aruanded Héavitamisele;

9-1.3 9-1.3 | sotsiaaltoetuste ll 12 aalsiat -AVTS §35 7 aastat HO nr 14, P
maksmise kisimustes 9P 09.02.2012

110 aastat - AVTS § 35
Kirjavahetus . lg 1 p 14110 aastat - Héavitamisele;
9-1.4 9-1.4 | sotsiaaltoetuste Z:!ajizrvest makstavate toetuste :Oggz:rsc:o'emnde AVTS §351g1p 13; 5 aastat HO nr 14, [A):: hora
kiisimustes ’ P 110 aastat - AVTS § 35 09.02.2012 P
lglp14
110 aastat - AVTS § 35
Kirjavahetus erinevate lglpll; Havitamisele:
Kirjavahetus sotsiaalklisimuste ja taotluste teemal. | sotsiaalhoolekande 110 aastat - AVTS § 35 ! D
9-15 9-1.5 . s - . A X N . N 5 aastat HO nr 14,
sotsiaalkiisimustes Kriminaalasja teatised ja partnerite peaspetsialist lglp12; 09.02.2012 Amphora
kinnituskirjad. 110 aastat - AVTS § 35 o
lglp13
Alaealiste
9-2 9-2 eestkostega seotud
tegevused
Eestkoste seadmise ja korraldamise Havitamisele;
9-2.1 9-2.1 | Eestkostetoimikud dokumendid, kaasa arvatud 15 alz;stat -AVTS §351g Alaline HO nr 14, 2:: hora
tsiviilkohtumenetluse dokumendid. P 09.02.2012 P
Eestkostetava vara Eestkoste vara valitsemise aruanded ja 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele;
9-2.2 922 | yalitsemise toimikud | toimikud lglp14 25 aastat HO nr 14, P
: gLp 09.02.2012
- Héavitamisele;
923 |923 fﬂéﬁﬂ?éis eeskoste 10 aastat HO nr 14, o hora
09.02.2012 P
Teised eestkoste
asutuse ja

9-3 9-3 sotsiaalhoolekande
korraldamise
dokumendid

Héavitamisele;
931 |931 Esgf:;’r;?sftoimiku g |11§) aaf;at - AVTS 835 25 aastat HO nr 14, P
9P 09.02.2012
Puudega inimesele . o . Havitamisele;

9-3.2 9-3.2 | hooldaja méaramise gglj(i\;ﬁzﬁgﬁ hooldaja maéramise Illi) azﬁat -AVTS 835 Alaline HO nr 14, P

toimikud : gip 09.02.2012

110 aastat - AVTS § 35
Kirjavahetus lglp14; Havitamisele:
lastekaitse Taotlused, nduded kriminaalasjad ja lastekaitse 110 aastat - AVTS § 35 ! D

9-4 9-4 3 . - X L o N 5 aastat HO nr 14,
korraldamise infoparingud lastekaitsekiisimustes. peaspetsialist lglpll; 09.02.2012 Amphora
kisimustes 110 aastat - AVTS § 35 o

lglp12
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Eelmine

Salastamise

Kandja,

- Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus | _.. Lisa-andmed
téhis alus slisteem
Lastekaitsealaste |astekaitse Héavitamisele;
9-5 9-5 projektide taotlused ja | Kirjavahetus, taotlused. easpetsialist 10 aastat HO nr 14, P
kirjavahetus peasp 09.02.2012
110 aastat - AVTS § 35
'91p12; Héavitamisele;
9-6 9-6 Lagtekaltsega seotud 110 aast-at - AVTS § 35 Alaline HO nr 14, D/P
lepingud lglp13; 09.02.2012 Amphora
110 aastat - AVTS § 35 B
lglp14
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele:
9.7 9.7 Lastekaitsega seotud lglp11; Alaline HO nr 14 ! D
tsiviilkohtumenetlused 110 aastat - AVTS § 35 . Amphora
09.02.2012
lglp14
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; | 1)
9-8 Energiatoetus 01014 5 aastat HO nr 14, Amphora
gip 09.02.2012 P

Funktsioon 10: Haridus-, spordi-, kultuuri-, noorsootd6 ja koostd6 korraldamine

Tegevused
1 Lasteaiakohtade tagamine.

2 Noorsootd06 korraldus ja organiseerimine.

3 Kultuuri ja sporditéd korraldus ning erinevate koostddde korralduslikud kisimused.

4 Avalike Urituste korraldamise load ja taotlused.

5 Projektip8hise (kultuuri, spordi, noorsootdd jms) tegevuse toetuste madramine ja maksmine valla eelarvest

6 Koolieelsete lasteasutuste, munitsipaalkoolide tlalpidamine vallas.
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Volitused

Alates Volituse titp
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus
Riigikogu otsus

Riigikogu seadus

Riigikogu seadus
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus

Volitus

Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus

Avaliku teabe seadus

12.02.2014 ,Kultuuripoliitika pdhialused aastani 2020" heakskiitmine

Rae valla arengukava 2016-2025

Rae Vallavolikogu 12.04.20121 méaarus nr 56 ,Rae valla phimaéarus*

Rae valla raamatupidamise sise-eeskiri

Rae Vallavalitsuse 19.12.2017 maarus nr 17 ,Rae valla hankekord®

Rae Vallavolikogu 18.12.2018 maarus nr 29 ,Rae valla eelarvest mittetulundusliku tegevuse sihtotstarbelise toetamise kord®

Rae valla eelarvest mittetulunduslike tegevuste sihtotstarbelise toetuse taotluste, mittetulundusiihenduste sihtotstarbeliste investeeringutoetuste
taotluste ja valisdppe stipendiumi taotluste menetlemise komisjoni koosseisu kinnitamine

Rae Vallavalitsuse 27.05.2014 maarus nr 14 ,Rae valla Spordikeskuse p&himaarus”

Rae Vallavolikogu 18.06.2019 maarus nr 39 ,Juri Raamatukogu p&himaarus*

Rae Vallavolikogu 18.06.2019 maarus nr 40 ,Vaida Raamatukogu p&himéaéarus*

Rae Vallavolikogu 18.06.2019 maarus nr 41 ,Lagedi Raamatukogu p&himaarus*

Rae Vallavalitsuse 20.03.2012 mééarus nr 16 ,Rae Kultuurikeskuse pdhimaarus*

Rae Vallavolikogu 17.11.2015 maarus nr 37 ,Avaliku Urituse korraldamise ja pidamise nduded"

Rae Vallavolikogu 19.06.2018 maarus nr 17 ,Rae valla sportlaste ja vbistkondade rahaliste kingitustega tunnustamise kord"

Rae valla koolieelses lasteasutuses lapsevanema poolt kaetava osa méara kehtestamine ja maksmise kord, Rae valla eelarvest
lapsehoiuteenuse rahastamise tingimused ja kord

Lastekaitseseadus

Rae valla eelarvest perede toetamise kord

Huvikooli seadus

Haldusmenetluse seadus

Noorsootdd seadus

Rae valla eelarvest perede toetamise kord, Rae valla eelarvest makstavate perede toetuste ja kuluhivitiste piirmaéarad 2020 aastal
VélisBppe stipendiumi maéaramise ja maksmise kord Rae valla &pilastele

Noorte projektlaagri pidamise tingimused ja kord ning loa véaljastamine

Rae valla eelarvest mittetulundusliku tegevuse sihtotstarbelise toetamise kord

Rae Vallavolikogu maarus nr 52 "2020. aasta huvihariduse ja huvitegevuse toetus"

Rae valla noortele juhiloa saamisel tehtud koolituskulude osalise kompenseerimise kord
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Eelmine | rhis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud Salastamise Otsustaja | Sailitustahtaeg [ Hindamisotsus Kandja, || 5o andmed
téhis alus slisteem
Alushariduse
101 1101 ] okumendid
110 aastat - AVTS 8§ 35
Kiriavahetus Avaldused ja kirjavahetus seoses lglp11; Havitamisele:
java lasteaiakohtadega. Kusimused ja hariduse 110 aastat - AVTS § 35 ! D
10-1.1 10-1.1 | lasteaia ) - X 5 aastat HO nr 14,
Kiisimustes taotlused seoses eralasteaia toetuse | nooremspetsialist lglp12; 09.02.2012 Amphora
taotlustega. 110 aastat - AVTS § 35 o
lglp13
Lepingud teiste
omavalitsustega 10 aastat alates | Havitamisele; D

10-1.2 10-1.2 | lasteaia lepingu HO nr 14, Amphora
ulalpidamiskulude I6ppemisest 09.02.2012 p
katmiseks
Koolide

10-2 10-2 dokumendid
Lepingud teiste
omavalitsustega 10 aastat alates | Havitamisele; D

10-2.1 10-2.1 | koolide lepingu HO nr 14, Amphora
ulalpidamiskulude I6ppemisest 09.02.2012 p
katmiseks

. o . 110 aastat - AVTS § 35
Infopéringud ja pé6rdumised seoses | .
- ; . glpl2; T X
Kirjavahetus koolide kiisimustega. Ranitsatoetuse 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; D
10-2.2 10-2.2 | koolide taotlused, pdhikooli vastuvétu 91p13: 10 aastat HO nr 14, Amphora
kisimustes taotlused. Kooli hoolekogude 9P 09.02.2012 P
AR 110 aastat - AVTS § 35
kinnitamised.
lglp1l
Sporditdd

10-3 10-3 | gokumendid
Lepingud . . 10 aastat alates | Havitamisele;

10-3.1 |10-3.1 |sporditss y;gs:;'m“g“f;"‘lﬁ tﬁg?;“;i;itje lepingu HO nr 14, zm hora
organiseerimiseks pingud ’ |I6ppemisest 09.02.2012 p
KlrJav_a_h.(.etus Sporditegevuse kuluhuvitise taotlused, T X
sporditoo Rae valla eelarvest mittetulundusliku Havitamisele; D

10-3.2 | 10-3.2 | kusimustes, - 5 aastat HO nr 14,

- toetuse taotluse kirjavahetus, Amphora
statistilised N S 09.02.2012
huvitegevuse kuluhivitise taotlused.
aruanded
Noorsoot6o

10-4 10-4 dokumendid
Lepingud - . . e 10 aastat alates | Havitamisele;

10-41 |10-41 |noorsootss E:S":t‘;:']?::%e}nh”J’c'i‘ege"use foetuse | noorsooto0 lepingu HO nr 14, o
organiseerimiseks pingud. P |I6ppemisest 09.02.2012 p
Kirjavahetus Juhiloa saamisel tehtud koolituskulude
noorsootdo huvitise taotlused ja lastelaagri osaleja e Havitamisele;

10-4.2 10-4.2 | kiisimustes, kuluhtvitise taotlused, kirjavahetus 202:;3::0 Il l(l) aalsztat AVTS § 35 5 aastat HO nr 14, Km hora
statistilised seotud huvihariduse ja huvitegevuse P 9ip 09.02.2012 p
aruanded toetustega.

:1 u:gs:'s'ésggd" Havitamisele;

105 105 | 10 aastat HO nr 14, P
proje 09.02.2012
toimikud
Kirjavahetus Taotlused ja pé6érdumised seoses Havitamisele; D

10-6 10-6 koostoo ruumi rendi, huvihariduse ja kultuuri 5 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes ning koostdo kiisimustes. 09.02.2012 P
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Eelmine | rhis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud Salastamise Otsustaja | Sailitustahtaeg [ Hindamisotsus Kandja, || 5o andmed
téhis alus slisteem
Avalike Urituste L . Havitamisele;
10-7 10-7 avaldused ja ES?J';:Z‘T(%#;EZ?:ZZ?(?S avalike kultuurispetsialist 3 aastat HO nr 14, Rm hora
taotlused : 09.02.2012 P
110 aastat - AVTS § 35
Kirjavahetus lglp11; Havitamisele:
mudilastoetuste Koduse mudilase toetuse taotlused ja | hariduse 110 aastat - AVTS 8§ 35 ! D
10-8 10-8 L - N 5 aastat HO nr 14,
taotluste kirjavahetus. nooremspetsialist lglp12; 09.02.2012 Amphora
kiisimustes 110 aastat - AVTS § 35 o
lglp13
Muud hariduse, - . .
spordi, kultuuri ja Havitamisele; D
10-9 10-9 noorsc;ott')d 10 aastat HO nr 14, Amphora
: 09.02.2012 P
lepingud
Kultuurit6o
10-10 10-10 | 4o umendid
Kirjavahetus - s . Havitamisele;
10-10.1 | 10-10.1 | kultuuritéo Eﬂg?r;ir;féf&ﬁﬂz!?o korralduslikes kultuurispetsialist 5 aastat HO nr 14, gm hora
kiisimustes ' : 09.02.2012 P
Lepingud B o 10 aastat alates | Havitamisele;
10-10.2 | 10-10.2 | kultuuritéd t?p;?]?sl;deﬁtrﬂtizggoo kultuurispetsialist lepingu HO nr 14, im hora
organiseerimiseks 9 . I6ppemisest 09.02.2012 P
Mittetulundusliku . e T
Erinevad taotlused ja kiisimused Havitamisele;
10-10.3 | 10-10.3 izgﬁx:zg seoses mittetulundusliku tegevuse kultuurispetsialist Ill:(l) aa;-sztat -AVTS 835 5 aastat HO nr 14, 2m hora
L toetusega, kirjavahetus ja aruanded. 9ip 09.02.2012 P
eraisikule
Mittetulundusliku - . .
tegevuse Havitamisele; D
10-10.4 tagﬂuse d 5 aastat HO nr 14, Amphora
taotusec 09.02.2012 P
juriidilisele isikule
Teenistusliku Havitamisele:
10-9 larelevaive Liigutatud kausta 2-8 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat HO nr 14, D
dokumendid/ lglp12 09.02.2012 Amphora
SULETUD o

Funktsioon 11: Munitsipaalvaraga seotud tegevused

Tegevused
1 Maaga seonduvate toimingute tegemine.

2 Andmete kogumist maamaksu arvutamiseks ja maamaksuvabastuse taotluste labivaatamine.

3 Maa sundvalduse ja isikliku kasutusfiguse seadmine.
4 Aadresside ja kohanime maaramine.
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Volitused

Alates Volituse titp
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 6 Ig 3 punktid 1 ja 2

Volitus

Riigikogu seadus Maamaksuseadus

Ee.l.m.me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud SelEsiEe Otsustaja | Sailitustahtaeg [ Hindamisotsus Knand]a, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Majandustegevuse f‘u%;?:::itszges Héavitamisele;
11-1 11-1 | registri kannete VBi uuega HO nr 14, P
alusdokumendid oa 09.02.2012
asendamisest
Sundvaldusesse seadmise menetluse
alustamise teated, avaldus
Kiriavahetus katastritiksuse sihtotstarbe Hévitamisele:
! muutmiseks, hooneosade aadresside ] 110 aastat - AVTS § 35 ! D
11-2 11-2 | maakasutuse . . o maakorraldaja 10 aastat HO nr 14,
o korrastamise teavitused, raietoode lglp12 Amphora
kusimustes ~ ; ; 09.02.2012
kooskélastamised, sundvalduse ja
isikliku kasutusdiguse seadmise
avaldused.
Munitsipaliseerimise
41 113 | yokumendid
Parimise teel ZSpia;_tat -AVTS §351g Héavitamisele; p
4-1.1 11-3.1 | munitsipaalomandisse ¥ Alaline HO nr 14,
tulnud vara toimik 75 aastat- AVTS § 35 Ig 09.02.2012 Amphora
1p12
Peremehetu ehitise 75 aastat - AVTS § 35 Ig R X
hoivamise teel 1p13; Havitamisele; P
412 [1132 am ' -3 Alaline HO nr 14,
munitsipaalomandisse 75 aastat - AVTS § 35 Ig Amphora
imi 09.02.2012
tulnud vara toimikud 1p12
Havitamisele; D
11-4 11-4 | Maa lepingud jurist 10 aastat HO nr 14, Amphora
09.02.2012 P
L ~ Héavitamisele;
115|115 'sse"g('jkm“"fgsums"'guse jurist |11§) aalszta‘ -AVTS §35 10 aastat HO nr 14, 2m hora
9P 09.02.2012 P
L o Héavitamisele;
11-6 11-6 Iosrlrlfgﬁg:r?ﬁ:éusmguse jurist Il l(l) ae}Lsztat -AVTS 835 10 aastat HO nr 14, Rm hora
gip 09.02.2012 P
Kinnistuste Havitamisele; D
11-7 11-7 omandamine jurist 10 aastat HO nr 14, Amphora
09.02.2012 P
i Héavitamisele;
118|118 \'f(l)%’::r:zfmine jurist 10 aastat HO nr 14, 2m hora
09.02.2012 P
. Havitamisele;
4-2 119 mﬁggﬁ;ﬁ’;ag’ﬁg Alaline HO nr 14, 2m hora
09.02.2012 P
Munitsipaalvara Havitamisele; D
4-3 11-10 | mahakandmise ja Alaline HO nr 14, Amphora
havitamise aktid 09.02.2012 P
Munitsipaalvara 10 aastat alates | Havitamisele;
4-4 11-11 |tasuta kasutusse Lepingud, aktid ja kirjavahetus majandusamet 15 alzzs,tat -AVTS 83519 lepingu HO nr 14, [A)m hora
andmise dokumendid P I6petamisest 09.02.2012 P
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En:l.m_ine Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud Salastamise Otsustaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus Kandja, || 5o andmed
ahis alus slisteem
o 10 aastat alates | Havitamisele;
4-5 11-12 xﬁglr;siszlz\)ﬁ:ranendid Lepingud, kirjavahetus majandusamet 15 T;tat -AVTS §351g lepingu HO nr 14, gm hora
P lpetamisest | 09.02.2012 P
Munitsipaalosalusega Havitamisele; p
4-6 11-13 | ariihingute aasta ja Alaline HO nr 14, Amphora
tegevusaruanded 09.02.2012 P
Munitsipaalvara Havitamisele:
47 11-14 |OtSustuskorras 110 aastat - AVTS § 35 Alaline HO nr 14, P
mudlimise, erastamise lglp12 Amphora
S 09.02.2012
toimikud
48 1115 korraspml'.][lmise Alaline HO nr 14, Amphora
e 09.02.2012 P
toimikud
Munitsipaalkinnisvara Havitamisele; D
11-16 11-16 | ehitusgarantiiga majandusamet 5 aastat HO nr 14, Amphora
seotud kirjavahetus 09.02.2012 p
Avaldused maamaksu Havitamisele:
soodustuse Avaldused taiendava ! D
11-3 ] . 5 aastat HO nr 14,
saamiseks/ maamaksuvabastuseks saamiseks. 09.02.2012 Amphora
SULETUD o
Funktsioon 12: Valimiste, rahvah&aletuste ja-kusitluste korraldamine
Tegevused
1 Vvalimiskomisjoni Glesandeks on registreerida kohaliku omavalitsuse volikogu valimistel esitatud kandidaadid.
2 Jaoskonnakomisjonid korraldavad haaletamise ja teevad kindlaks haéletamistulemused valimisjaoskonnas.
Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 6
Riigikogu seadus Riigikogu valimise seadus 8§ 13 Ig 3, § 24, § 25, § 60
Riigikogu seadus Euroopa Parlamendi valimise seadus § 9 Ig 4, § 23, § 24
Ee_l_m_ine Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepééasupiirangud Selsiatise Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Arhiivivaartuslik;
12-1 12-1 | Valijate nimekirjad Alaline HO nr 175, Amph
10.12.2012 mphora
Kandidaatide I?ar_teide, \_/alimisliitude registreerimise Arhiivivaartuslik;
h o tiksikkandidaatide avaldused, . " D
12-1.2,12-1.1|12-2 | registreerimise A - - . vallasekretar Alaline HO nr 175,
dokumendid ank_eedld,_ m_meklrjad, kandldaz?mde_ ] 10.12.2012 Amphora
registreerimise kohta peetav nimekiri.

24132




valla valimiskomisjonidele ning
jaoskonna valimiskomisjonidele
esitatud kaebused, taotlused,
valimiskulude aruanded, avaldused ja
jareleparimised.

Ee_l_m_me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud SrlEBiEnEE Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Haéletamis-ja Arhiivivaartuslik; DIP
12-1.4,12-1.5 | 12-3 | valimistulemuste vallasekretar Alaline HO nr 175, VIS
protokollid 10.12.2012
Jaoskonnakomisjonide Arhiivivaartuslik; D
12-1.6 12-4 | koosolekute Alaline HO nr 175, Amphora
protokollid ja otsused 10.12.2012 p
Valimiskomisjoni Arhiivivaartuslik; D
12-2.1 12-5 | koosolekute Alaline HO nr 175, Amphora
protokollid ja otsused 10.12.2012 p
Valimisdokmenide Arhitvivaarusii
12-2.3 12-6 vastuvstmise ja Alaline HO nr 175, P
havitamise aktid 10.12.2012
Rahvakiisitluste Arhiivivaartuslik; D
12-3,12-3.1 | 12-7 |korraldamise Alaline HO nr 175, Amphora
protokollid 10.12.2012 p
Valla valimiskomisjonide ja
jaoskonnakomisjonide kirjavahetused
valimis ja tldkisimustes, valimiste ja
rahvahéaaletuse ettevalmistamist
122.2,12-17, Kirjavahetus valimiste | PUudutay Kiiavanets, Arhivivairtusiik; |
12-1-8, 12-8 | ja rahvakisitiuste kirjavahetus kir'a\?ahetus kodanikega, Alaline HO nr 175, Amphora
1232 kiisimustes ! » KIM 98, 10.12.2012 P

Funktsioon 13: Finantstegevuse korraldamine

Tegevused
1 Korraldada finantsplaneerimist ja- juhtimist, eelarve taitmist ja aruannete koostamist.

2 Taotlused rahaliste toetuste saamiseks ja kaasfinantseerimiseks (v.a sotsiaaltoetused).
3 Reklaamimaksu deklaratsioonid ja reklaamide paigaldamise taotlused.

Volitused
Alates Volituse titp
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 5

Volitus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse Uksuse finantsjuhtimise seadus
Riigikogu seadus Raamatupidamise seadus
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Eelmine

Salastamise

Kandja,

e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Otsustaja | Séailitustahtaeg [ Hindamisotsus - Lisa-andmed
tahis alus slisteem
Raamatupidamise Havitamisele; oIP
13-1 13-1 aastaaruanne ja pearaamatupidaja | Originaal volikogu digusakti lisana. 7 aastat HO nr 633, Amphora
auditeerimise aktid 05.11.2007 P
_— -~ Havitamisele;
13-2 13-2 :::Jkal:ﬁsg dstatlstlhsed pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, glatistikaamel
05.11.2007
L Havitamisele; D
13-3 13-3 Zﬁiﬁzﬁzklaratswonld Ja pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Maksu- ja
05.11.2007 Tolliaamet
Finantsmajandusliku Héavitamisele; D
13-4 13-4 tegevuse kontrollimise pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Amphora
dokumendid 05.11.2007 P
Tootasu arvestamise
135 135 dokumendid
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; |
13-5.1 13-5.1 | Palgakontokaardid pearaamatupidaja | Genereeruvad raamatupidamistarkvaras PMen-is. 50 aastat HO nr 633,
Iglp12 Rahandus
05.11.2007
To0aja arvestamise Havitamisele; D
13-5.3 13-5.3 J pearaamatupidaja | Osaliselt rahandusameti kettal. 7 aastat HO nr 633,
tabelid Amphora
05.11.2007
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; |,
13-5.4 13-5.4 | ToovBimetuslehed pearaamatupidaja 91p12 7 aastat HO nr 633, Rahandus
9Lp 05.11.2007
Havitamisele; D
13-5.5 13-5.5 | Palgalehed pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, PMen
05.11.2007
Haigekassaliikmete Havitamisele; D
13-6 13-6 nimekiriad pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Maksu- ja
} 05.11.2007 Tolliaamet
Raamatupidamise Havitamisele; o
13-7 13-7 al dokum%ndid lisadega pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Finbite
9 9 05.11.2007 | Arvekeskus
Rahaeralduste
138 138 algdokumendid
Lastepaevakodude Havitamisele; D
13-8.1 13-8.1 | ulalpidamiskulude 7 aastat HO nr 633, Rahandus
arvestamise dokumendid 05.11.2007
Ulalpidamiskulude Havitamisele; D
13-8.2 13-8.2 | arvestuse 7 aastat HO nr 633, Rahandus
algdokumendid 05.11.2007
Varade arvestamise ja
13-9 13-9 investeerimise
dokumendid
Pdhivarade nimekirjad - Havitamisele; D
13-9.1 13-9.1 lisadega pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Rahandus
9 05.11.2007
Varade vastuvétmise ja Havitamisele; D
13-9.2 13-9.2 tileandmise aktid ) pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Rahandus
05.11.2007
Havitamisele; D
13-9.3 13-9.3 | Vara investeerimise aktid pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Rahandus
05.11.2007
. Havitamisele;
13-9.4 13-9.4 Xﬁrﬁ mahakandmise pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, gahan dus
05.11.2007
13-10 13-10 | Kassadokumendid
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Eelmine

Salastamise

Kandja,

e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Otsustaja | Séailitustahtaeg [ Hindamisotsus - Lisa-andmed
tahis alus slisteem
Havitamisele;
13-10.1 | 13-10.1 [ Kassaraamat Sularaha arveldused paberdokumendid. 7 aastat HO nr 633, P
05.11.2007
Havitamisele;
13-10.2 | 13-10.2 | Kassa inventuuriaktid 7 aastat HO nr 633, P
05.11.2007
Pangadokumendid koos Havitamisele; D
13-11 13-11 9 B pearaamatupidaja | Raamatupidamistarkvara PMen. 7 aastat HO nr 633,
algdokumentidega Rahandus
05.11.2007
Havitamisele; D
13-12 13-12 Pearaamat 7 aastat HO nr 633, Rahandus
05.11.2007
Isikliku s6iduauto D
kasutamise T X Rahandus
kompenseerimise " Havitamisele; (Veebileht -
13-13 13-13 o Dokumendihaldussiisteem Amphora. 7 aastat HO nr 633,
dokumendid ja 05.11.2007 Rae
ametiautode o Soidupéevikud)
s6idupéaevikud Amphora
I . 10 aastat alates | Havitamisele;
1314 (14 |Phasilsed epingud pngu WO 14 D
I5petamisest | 09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
13-15 [13-15 |raamatupidamise 7 aastat HO nr 633, Amphora
Kiisimustes 05.11.2007 P
- X 10 aastat alates | Havitamisele;
13-16  |13-16 '(‘k“uhr:?fe"':g)j lepingud lepingu HO nr 14, Km hora
I6petamisest 09.02.2012 P
13-17 1317 Reklaamiga seotud
tegevused
N . 5 aastat- AVTS §351g Héavitamisele;
1317|1317 g‘f)'t‘l'j:gé' paigaldamise 1p9; 5 aastat HO nr 633, D o
5 aastat- MKS § 26 Ig 1 05.11.2007 P
. Havitamisele;
15172 |13.17.2 | ReKlaamimaksu 5 aastat Honress, (o
05.11.2007 P
. Havitamisele;
1317.3 |13.173 | ReKaamioa seotud 5 aastat HOnre3s, |
! 05.11.2007 P
Saldokinnitused ja Havitamisele; D
13-18 13-18 | saldode vordlused 7 aastat HO nr 633, Rahandus
riigiasutustega 05.11.2007
Havitamisele; P
1319 |[13.19 [Amanded 7 aastat HO nr 633, Riigi
Rahandusministeeriumile Tugiteenuste
05.11.2007
Keskus
Perioodi 2007-2013
Struktuuritoetuse Havitamisele;
13-20 13-20 [ seaduse alusel toetuse Aastani 2025 HO nr 85, P
kasutamisega seotud 28.10.2013
dokumendid
13-21, .
13-23 9
Fuusilise isiku Havitamisele; D
1321|1320 oot registri spetsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
P 09.02.2012 P
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Ee.l,m,me Tahis Nimi Sisu ja hlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Srlesitiise Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K"andja, Lisa-andmed
tahis alus slisteem
U Havitamisele;
13-22  |13-21.2 igﬂ'ﬂg‘;?s'@;g registri spetsialist 3 aastat HO nr 14, zm hora
P 09.02.2012 P
. Havitamisele;
1323 [13-21.3 E:::s:s;‘;ggd 3 aastat HO nr 14, Km hora
) 09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
13-21.4 | 13-21.4 | kauplemislubade registri spetsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes 09.02.2012 P
. . . 5 aastat- AVTS § 35 g Havitamisele;
rasa [vomie [0
5 aastat- MKS § 26 Ig 1 09.02.2012 P
Avaldused maamaksu Avaldused taiendava 5 aagtat -AVTS§351g Havitamisele; D
113 1323 soodustuse saamiseks maamaksuvabastuseks saamiseks lp9; 5 aastat HO nr 14, Amphora
) 5 aastat- MKS § 26 Ig 1 09.02.2012 P
Héavitamisele; D
13-24 13-24 [ Aktid 7 aastat HO nr 14, Amphora
09.02.2012 P
Kirjavahetus . . . . Havitamisele;
13-17 reklaamikiisimustes/ Raei“;z';';?::f:o‘:ﬁ I;I:(;atzlrg:vn::{ertﬁzlaaml registri spetsialist 5 aastat HO nr 14, Ek)m hora
SULETUD paig Kl 09.02.2012 P
Kauplemisload fuusiliste Havitamisele;
1321 isikute/ SULETUD registri spetsialist 110 aastar- AVTS § 35 3 aastat HO nr 14, o
KAUST 9P 09.02.2012 P
Kauplemisload juriidiliste Havitamisele; D
13-22 isikute/ SULETUD registri spetsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
KAUST 09.02.2012 P
Kauplemisload registrite Havitamisele; D
13-23 korraldajatele/ SULETUD s %Isialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
KAUST p 09.02.2012 P

Funktsioon 14: T66- ja teenistussuhted, téotervishoid ja té6ohutus

Tegevused
1 Vallavalitsuse teenistujate ja hallatavate asutuste juhtide personalialane dokumentatsioon.
2 Tookeskkonnaalast dokumentatsiooni ning kirjavahetus seoses avaliku konkursi kiisimustes.

3 Kaskkirjad teenistusse ja tddle votmiseks, kaskkirjad puhkusele lubamiseks, teenistus- ja to6lahetusse saatmiseks, ergutamiseks ja karistamiseks.
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Volitused

Alates Volituse titp

Riigikogu seadus Avaliku teenistuse seadus

Riigikogu otsus
Riigikogu seadus V6éladigusseadus
Riigikogu seadus Taiskasvanute koolituse seadus
Riigikogu seadus Tdotervishoidu ja td6ohutuse seadus

Volitus

T6o6lepingu seadus

EeAIAm'me Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Selkesililise Otsustaja | Sailitustahtaeg [ Hindamisotsus K“andja, Lisa-andmed
tahis alus siisteem
Késkkirjad teenistusse votmiseks,
teisele ametikohale ja to6kohta
Vallavanema L s . ~
14-1 14-1 bl Uleviimiseks, palga méaramiseks voi
késkkirjad o .
todkohalt vabastamiseks,
ametijuhendite kinnitamiseks.
. Havitamisele;
14-1.1 |14-11 IF':rJ:;It(LLJJsSI?a éikir'a d personalijuht |1 12 aalsztat -AVTS 835 7 aastat HO nr 633, /E:m hora
] g-Lp 05.11.2007 P
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; | 1y
14-1.2 14-1.2 | Personalikaskkirjad personalijuht 91D il 10 aastat HO nr 633, Amphora
9P 05.11.2007 P
Vallavanema Tookorralduste ja kordade . Arhiivivaartuslik; D
14-2 142 | Gidkaskkinjad kinnitamiseks Alaline HO nr 633, Amphora
! : 05.11.2007 P
Teenistujate ja
14-3 14-3 tootajate kohta
peetavad
dokumendid
110 aastat - AVTS § 35 T .
Ig1p1l; Havitamisele;
14-3.1 14-3.1 | Isiklikud toimikud personalijuht 110 aastat - AVTS § 35 25 aastat HO nr 2, P
10.01.2014
lglp12
110 aastat - AVTS § 35 R X
Ig1p12; Havitamisele;
14-3.2 14-3.2 | Isikukaardid personalijuht | Lopetatud sari 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat HO nr 633, P
05.11.2007
lglp1ll
10 aastat Havitamisele;
14-3.3 14-3.3 | Todlepingud personalijuht Illi) aalsztat -AVTS 835 toolepingu HO nr 633, 2{: hora
9Lp I1Bppemisest 05.11.2007 P
110 aastat - AVTS § 35 T .
TosvBtu- ja Ig1p1l; Havitamisele; |
14-34 114-34 kasunduslepingud personalijuht 110 aastat - AVTS § 35 7 aastat HO nr 633, Amphora
05.11.2007
lglp12
Ametnike 25 aastat peale | Havitamisele;
14-4 14-4 atesteerimislehed personalijuht ametist HO nr 633, P
lahkumist 05.11.2007
:—eoe%tias]; t‘Zt]: Héavitamisele; D
14-6 14-6 jate personalijuht 5 aastat HO nr 633,
avaldused ja Amphora
05.11.2007
ettepanekud
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Ee-llm'me Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaéasupiirangud SelksiElilise Otsustaja | Sailitustahtaeg [ Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Kirjavahetus Héavitamisele; D
14-7 14-7 | personali personalijuht 5 aastat HO nr 633, Amphora
kiisimustes 05.11.2007 P
Tooohutuse ja -
14-8 14-8 | keskkonna
dokumendid
Toéo0nnetuste ja Havitamisele;
1481 |14-8.1 | kutsehaiguste |112 sasat- AVTS § 35 55 aastat HO nr 633, P
uurimise toimikud 9-p 05.11.2007
Kirjavahetus To60nnetuste raportid, kirjavahetus Havitamisele; D
14-8.2 14-8.2 | tddohutusest ja seotud t666nnetusjuhtumite ja personalijuht 5 aastat HO nr 633, Amphora
tootervishoiust tootervishoiuga. 05.11.2007 P
Tervisekontrollile
kuuluvate isikute Havitamisele;
14-8.3 14-8.3 | nimekirjad ja personalijuht Illi) aalsztat -AVTS 835 55 aastat HO nr 633, P
tervisekontrolli gip 05.11.2007
otsused
Tervishoiunduete Héavitamisele;
14-8.4 14-8.4 | taitmise 5 aastat HO nr 633, P
kontrollimise aktid 05.11.2007
Tuleohutuse Havitamisele;
14-8.5 14-8.5 | tagamise 5 aastat HO nr 633, P
dokumendid 05.11.2007
Konkursikuulutused, Héavitamisele;
14-9 14-9 | Avalikud konkursid | koondkokkuvdtted kandidaatidest ja | personalijuht Illg aisztat AVTS §35 5 aastat HO nr 633, 2m hora
konkursi tulemustest. 9P 05.11.2007 P

Funktsioon 15: Asjaajamine ja kohtumenetluse dokumendid

Tegevused

1 Vallavalitsuse asjaajamisega seotud dokumentatsioon ja kirjavahetus.

2 Arhiivialane, andmekogude ja IT-alane ning digusalane dokumentatsioon.
3 Kohtumenetlused (kutsed, lahendid ja otsuste arakirjad).

4 Lepingud ning vallasekretéari tdestamistoimingute dokumentatsioon.

Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 12, § 13, § 62

Riigikogu seadus Arhiiviseadus
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Eelllm‘me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud SelksiEsE Otsustaja | Sailitustéhtaeg [ Hindamisotsus K“and]a, Lisa-andmed
tahis alus stisteem
g . Templite ja pitsatite Héavitamisele; HO
1511151 | egister 25 aastat nr 633, 05.11.2007 |
Kohtumenetluse
dokumendid (kutsed,
152 152 lahendid, otsuste
arakirjad)
5 aastat - AVTS § 35 Ig
Halduskohtumenetluse 1p9; Héavitamisele; HO D
1521 115211 gjad 5 aastat - HKMS § 89 Ig 10 aastat nr 14, 09.02.2012 | Amphora
1
5 aastat - AVTS § 35 Ig
Tsiviilkohtumenetluse 1p9; Héavitamisele; HO D
1522 11522 Gad 5 aastat - TSMS § 59 Ig 10 aastat nr 14, 09.02.2012 | Amphora
3
Suiteomenetluse 5 aastat - AVTS § 35 Ig Hévitamisele; HO D
1523|1523 kohtuasjad 1p1l 10 aastat nr 14, 09.02.2012 | Amphora
Kirjavahetus R
Hévitamisele; HO D
15-2.4 15-2.4 k(?h_tumenetluste 10 aastat nr14,00.02.2012 | Amphora
kusimustes
Vallasekretéri Arhiivivaartuslik;
15-3 15-3 | notariaaltoimingute vallasekretar lll(l) aa:lLsztat -AVTS §35 Alaline HO nr 633, P
dokumendid 9-p 05.11.2007
Varalisi kohustusi Hévitamisele; HO
15-4 154 | ittesisaldavad lepingud 3 aastat nr 14,09.02.2012 | ©
Teabenduete Hévitamisele; HO D
155 1155 | iavahetus 5 aastat nr 633, 05.11.2007 | Amphora
156 15-6 Kirjavahetus asjaajamise Asjaajamise kusimused, volikirjad, selgitustaotlused, 10 aastat Havitamisele; HO D
ja arhiivitoo kiisimustes poordumised ja kutsed. nr 633, 05.11.2007 | Amphora
Hévitamisele; HO
nr 633, 05.11.2007
( Vallavanema
Asjaajamise Uleandmise- vahetusel voi
157|157 Jagjamise tea 10 aastat kohaliku P
vastuvdtmise aktid )
omavalitsuse
tmberkorraldamisel
on
arhiivivaartuslikud.)
. . Avalikku arhiivi | Havitamisele; HO
158|158 | Arhivaalide loetelu ileandmiseni | nr 633, 05.11.2007 |©
Avalikku arhiivi R
R A X X Havitamisele; HO
15-9 15-9 | Arhiivinimistused ulja_ar?_dr_nlsem | nr 633, 05.11.2007 P
voi havitamiseni
Toendite, Giendite Héavitamisele; HO
15-10 11510 | 4 virjad 5 aastat nr 633, 05.11.2007 |F
Kirjavahetus uldistes Havitamisele; HO D
1511 11511 | isimustes 5 aastat nr 14, 09.02.2012 | Amphora
15-11 Sisekontrolli aruanded/ 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat Hévitamisele; HO D
SULETUD KAUST lglp12 nr 14, 09.02.2012 | Amphora
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Funktsioon 16: Ettev6tluse ja riigihangete korraldamine

Tegevused
1 Hankemenetluste toimingud
2 Ostumenetluse dokumendid

3 Riigihangete toimingud

4 EttevOtlusega seotud kirjavahetus

5 Arengukavaga seotud kirjavahetus

Eelmine

Salastamise

Kandja,

g Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaésupiirangud Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus | _. Lisa-andmed
téhis alus slisteem
75 aastat - AVTS § 35 Ig T
. Havitamisele;
Riigihanke 1p12; ! D
6-3 16-1 . 10 aastat HO nr 14,
dokumendid 2 aastat - RHS § 110 Ig 09.02.2012 Amphora
Ostumenetluse Hinnapakkumiste edukaks Havitamisele; D
611 16-2 | jokumendid tunnistamise protokollid 7 aastat HO nr 14, Amphora
P 09.02.2012 P
10 aastat alates | Havitamisele;
6-4 16-3 [ Hankelepingud Illg ae;ztat -AVTS 835 lepingu HO nr 14, zm hora
9ip I5petamisest 09.02.2012 p
Kirjavahetus Havitamisele; D
16-4 16-4 |riigihangete 5 aastat HO nr 14, Amphora
kisimustes 09.02.2012 p
~ Héavitamisele;
165|165 Eltr“;‘;‘;}']‘gjga seotud 5 aastat HO nr 14, ohora
) 09.02.2012 P
Valla :;\Qta:gléskirgzilgi Héavitamisele; D
16-6 16-6 [arengudokumentidega kehti?/use HO nr 14, Amphora
seotud kirjavahetus 09.02.2012 p

16ppemist
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