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Funktsioon 1: Vallavolikogu tegevus

Tegevused

1 Oigusaktide eelndude algatamine, labivaatamine ja ettepanekute tegemine eelndude vastuvétmiseks.
2 Volikogu digusaktide vastuvdtmine.
3 Volikogu istungite ja komisjonide protokollide koostamine.

4 Volikogu t66d puudutav kirjavahetuse korraldamine.

Volitused
Alates Volituse tutp
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 7 I6ige 1, 2. § 42.
Rae valla pdhimaéarus § 19

Volitus

Rae Vallavalitsuse vallakantselei pdhim&arus 30.11.2010 nr 36

Eell'm'me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepé&asupiirangud IRl LS Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K"andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Vallavolikogu Kantselei Arhiivivaartuslik; D
1-1 1-1 istungite Protokollid ja nende lisad. spetsialist Alaline HO nr 14, Amphora
protokollid p 09.02.2012 P
. . Arhiivivaartuslik;
1-2 1-2 ;/tzlbas\;czjllkogu :agtziﬁ;t Sailitatakse istungi protokolli juures. Alaline HO nr 14, gm hora
P 09.02.2012 P
Vallavolikogu . . . . kantselei L . . Arhiivivaartustik; D
1-3 1-3 s Sailitatakse istungi protokolli juures. .. | Avaldatakse Riigi Teatajas. Alaline HO nr 14,
maarused spetsialist Amphora
09.02.2012
Vallavolikogu
alaliste
komisjonide Iga komisjoni koosolekute protokollid
1-4 1-4 h :
koosolekute hoitakse eraldi.
protokollid
algdokumentidega
Revisjonikomisjoni Kantselei Arhiivivaartuslik; D
1-41 1-4.1 | koosoleku spetsialist Alaline HO nr 14, Amphora
protokollid P 09.02.2012 P
Arengu-ja ) . L Avrhiivivaartuslik;
eelarvekomisjoni kantselei | Varem eelarve- ja arengukomisjoni koosoleku . D
1-4.2 1-4.2 N~ N Alaline HO nr 14,
koosoleku spetsialist | protokollid. Amphora
) 09.02.2012
protokollid
Eﬁ:ﬁggggrﬁs'oni kantselei Arhiivivaartuslik; D
1-4.3 1-4.3 ! .. | Varem keskkonnakomisjoni protokollid. Alaline HO nr 14,
koosoleku spetsialist Amphora
) 09.02.2012
protokollid
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Eell'm_me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud RgElEE e Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K"andja, Lisa-andmed
tahis alus slisteem
110 aastat - AVTS § 35
lg 1 p 12 (Osaliselt mitte
Sotsiaal- ja avalik);
tervishoiulkomis'oni Kantselei 110 aastat - AVTS § 35 Arhiivivaartuslik; D
144 |1-44 ! ele Ig 1 p 13 (Osaliselt mitte Alaline HO nr 14,
koosoleku spetsialist o Amphora
rotokollid avalik); 09.02.2012
P 110 aastat - AVTS § 35
Ig 1 p 14 (Osaliselt mitte
avalik)
110 aastat - AVTS § 35
Ig 1 p 12 (Osaliselt mitte
Haridus- ja avalik);
kultuurikgmis'oni kantselei 110 aastat - AVTS § 35 Arhiivivaartuslik; D
1-45 1-4.5 ) - lg 1 p 13 (Osaliselt mitte Alaline HO nr 14,
koosoleku spetsialist o Amphora
rotokollid avalik); 09.02.2012
p 110 aastat - AVTS § 35
Ig 1 p 14 (Osaliselt mitte
avalik)
Vallavolikogu
ajutiste Volikogu ajutiste komisjonide Kantselei Arhiivivaartuslik; D
1-5 1-5 komisjonide koosolekute protokollid hoitakse spetsialist Alaline HO nr 14, Amphora
koosolekute Uhes sarjas. P 09.02.2012 P
protokollid
Sisaldab volikogule lahendamiseks Havitamisele:
Volikogu suunatud avaldusi ning volikogu ja kantselei ! D
1-6 1-6 L B L . D~ 5 aastat HO nr 14,
kirjavahetus komisjonide kirjavahetust ning spetsialist Amphora
’ - - 09.02.2012
volikogu liikmete avaldusi.

Funktsioon 2: Vallavalitsuse tegevus

Tegevused

1 Oigusaktide eelndude algatamine, labivaatamine ja ettepanekute tegemine eelndude vastuvdtmiseks.

2 Vallavalitsuse Gigusaktide vastuvdtmine.

3 Vallavalitsuse istungite ja komisjonide protokollide koostamine.
4 Vallavalitsuse tookoosolekute ja ndupidamiste protokollimine.

5 Jarelevalve korraldamine
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Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 49
Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 49
Rae valla eelarvest isiku toimetuleku kindlustamiseks kodanike avalduste menetlemise komisjoni phimaérus

Rae valla eelarvest mittetulunduslike tegevuste sihtotstarbelise toetuse taotluste, mittetulundusiihenduste sihtotstarbeliste investeeringutoetuste
taotluste ja valisdppe stipendiumi taotluste menetlemiseks komisjoni moodustamine p&himaarus

Rae valla eelarvest isiku toimetuleku kindlustamiseks kodanike avalduste menetlemise komisjoni phiméaérus

Ee.I.mAme Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud RitglisslEdlise Otsustaja | Séilitustahtaeg | Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
tahis alus stisteem
. . . . Arhiivivaartuslik;
2-1 2-1 Villti\l?ca)llllticsiuse istungite Protokollid ja nende lisad. l;agiiealﬁ;t Alaline HO nr 14, Km hora
P P 00.02.2012 P
Vallavalitsuse kantselei Arhiivivaartusiik; | D
2-2 2-2 mégrused spetsialist Avaldatakse Riigi Teatajas. Alaline HO nr 14, Riigi
p 09.02.2012 Teataja
110 aastat - AVTS § 35
Ig 1 p 12 (Osaliselt mitte
avalik);
Vallavalitsuse Kantselei 110 aastat - AVTS § 35 Arhiivivaartuslik; D
2-3 2-3 korraldused spetsialist Ig 1 p 13 (Osaliselt mitte Alaline HO nr 14, Amphora
P avalik); 09.02.2012 P
110 aastat - AVTS § 35
Ig 1 p 14 (Osaliselt mitte
avalik)
2.4 2.4 Jarelevalv_e Jarelevalve
korraldamine amet
Kirjavahetus Havitamisele;
6-6 2-4.1 | ehitusalase riikliku i aazstat -AVTS §351g 5 aastat HO nr 14, 2m hora
jarelevalve kiisimustes p 09.02.2012 P
2-4.2, Kirjavahetus Héavitamisele;
816, |2-4.2 | keskkonnaalase riikiiku S aasat-AVTS 83519 5 aastat HO nr 14, o rora
8-18 jarelevalve kiisimustes p 09.02.2012 P
Kirjavahetus muudes Havitamisele;
2-4.3 2-4.3 | riikliku jarelevalve i aa;tat ~AVTS§351g 5 aastat HO nr 14, 2m hora
kisimustes P 09.02.2012 P
6-5, - Héavitamisele;
o TS 83010 s Howle (D
8-16 P 09.02.2012 P
- Héavitamisele;
60,89 |2.45 |vaareomenciuse S aasat-AVTS 83310 5 aastat HO nr 14, o rora
P 09.02.2012 P
. o Havitamisele;
2-4.6 2-4.6 Z‘f:k::et:ﬂg aklid ja sisekontrolor 5 aastat HO nr 14, 2m hora
P 09.02.2012 P
75 aastat - AVTS § 35 | Havitamisele; | 1,
15-11 2-4.7 | Sisekontrolli aruanded 1p12 9 10 aastat HO nr 14, Amphora
P 09.02.2012 P
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EelllmAme Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud RiglelEdse Otsustaja | Séilitustéhtaeg | Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
tahis alus stisteem
- Héavitamisele;
2-4.8 2-4.8 gilsrjeil(?r:]tfgljlisk[]simustes sisekontrolor 5 aastat HO nr 14, Zn hora
09.02.2012 P
Andmekaitse Havitamisele; D
2-4.9 2-4.9 |korraldamisega seotud sisekontrolor 5 aastat HO nr 14, Amphora
kisimused 09.02.2012 P
Vallavalitsuse alatiste Sisaldab allsarju erinevate komisjonide
2-5 2-5 komisjonide jaoks. Koosoleku protokollid koos
koosolekute protokollid | lisadega hoitakse komisjonide kaupa.
Planeerimis- ja laneeringute Arhiivivaartuslik; D
2-5.1 2-5.1 | maakorralduskomisjoni gssistentg Alates 01.01.2006 Alaline HO nr 14, Amphora
koosoleku protokollid 09.02.2012 P
L Arhiivivaartuslik;
wane o (P
P P 9Lp 09.02.2012 P
laste ja R -
Alaealiste komisjoni perede 110 aastat - AVTS § 35 . Arhiivivaartuslik; D
253 253 | yrotokollid heaolu lglp12 Alaline HO nr 14, Amphora
P u 9P 09.02.2012 P
spetsialist
Kriisikomisjoni Arhiivivaartuslik; D
254 254 | o kolid Alates 2010.a Alaline HO nr 14, Amohora
P 09.02.2012 P
110 aastat - AVTS § 35
lglp12;
Rae valla eelarvest 110 aastat - AVTS § 35 L
isiku toimetuleku 91D 13 Arhiivivaartuslik; D
2-55 2-5.5 | kindlustamiseks referent lglO gastét CAVTS §35 Alaline HO nr 14, Amphora
kodanike avalduste Ig1p14; 09.02.2012 P
menetlemise komisjon 110 aastat - AVTS § 35
lglp1l
Rae valla eelarvest
toimetuleku
kindlustamiseks Ijt:glg sa}letf';\t -AVTS §35
peretoetuste maksmise, 110 aastat - AVTS § 35 o -
lapse koolitee kulude 91D12: Arhiivivaartuslik; D
2-5.6 2-5.6 | huvitamise ja referent 9P 12 Alaline HO nr 14,
N 110 aastat - AVTS § 35 Amphora
koolieelsele Ig1p13; 09.02.2012
eralasteasutusele 110 aastat - AVTS § 35
toetuse maksmise 91D 14
taotluste menetlemise 9-Lp
komisjon
Rae valla eelarvest
mittetulunduslike
tegevuste
sihtotstarbelise toetuse
taotluste ja Arhiivivaartuslik; D
2-5.7 2-5.7 | mittetulundusiihenduste referent Alaline HO nr 14, Amphora
sihtotstarbeliste 09.02.2012 P
investeeringutoetuste
taotluste menetlemise
komisjoni koosoleku
protokoll
Rae valla noorte Arhiivivaartuslik;
2-5.8 | omaalgatusprojektide lll;) aelsztat -AVTS §35 Alaline HO nr 14, Rm hora
komisjoni 9ip 09.02.2012 P
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EelllmAme Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud RiglelEdse Otsustaja | Séilitustéhtaeg | Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
tahis alus stisteem
Huviharidus ja Arhiivivaartuslik;
2-5.9 | huvitegevus toetuse lll(l) ae}Lsztat -AVTS §35 Alaline HO nr 14, Zﬂ hora
andmise komisjon g-Lp 09.02.2012 P
Vallavalitsuse ajutiste Vallavalitsuse ajutiste komisjonide Arhiivivaartuslik; D
2-6 2-6 komisjonide koosolekute protokollid hoitakse tihes Alaline HO nr 14, Amphora
koosolekute protokollid | sarjas. 09.02.2012 P
Tookoosolekute ja Havitamisele; D
2-7 2-7 ndupidamiste 5 aastat HO nr 14, Amphora
protokollid 09.02.2012 P
Teenistusliku
2-8 2-8 jarelevalve
korraldamine
Lasteaedade Havitamisele;
2-8.1 2-8.1 |teenistusliku jarelevalve i aa;tat FAVTS 83519 5 aastat HO nr 633, Km hora
dokumendid P 05.11.2007 P
' . " Héavitamisele;
282|282 |00 e omendd Tpa Tee%l 5 aastat Homreds, IR
) P 05.11.2007 P
Huvikoolide ja Havitamisele;
283|283 |faamatukogude 5 aastat- AVTS § 3519 5 aastat HOnress, |2
teenistusliku jarelevalve 1p2 Amphora
) 05.11.2007
dokumendid
Muude teenistuslike Havitamisele;
2-8.4 2-8.4 | jarelevalvete 15 alazstat -AVTS §351g 10 aastat HO nr 633, Em hora
dokumendid P 05.11.2007 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
2-8.5 2-8.5 | teenistusliku jérelevalve 5 aastat HO nr 633, Amphora
kilsimustes 05.11.2007 P

Funktsioon 3: Valla rahvastiku arvestuse toimingud

Tegevused

1 Elukohatoimingud elukohaandmete registreerimine ja muutmine.

2 Sundide registreerimise toimingud.
3 Rahvastikuregistri tdendite véaljastamine.
4 Rahvastikuregistri toiminguid puudutav kirjavahetus.
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Volitused
Alates Volituse titp

Riigikogu seadus Rahvastikuregistri seadus § 40, § 39, § 69, § 74-75 (Rae valla eelarvest toetuste maksmise kord § 4)

Volitus

Riigikogu seadus Nimeseadus

Ministri maarus

Perekonnaseisukannete tegemise ning valjatriki edastamise ja sailitamise kord

Riigikogu seadus Perekonnaseadus

Riigikogu seadus Perekonnaseisutoimingute seadus § 21-23
Riigikogu seadus Isikuandmete kaitse seadus § 35

Ministri maarus

Elukohaandmete rahvastikuregistrisse kandmise kord, vormid ja nende taitmise juhend

Riigikogu seadus Haldusmenetlus seadus

Ei.‘rr?i'sne Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud R“glzﬁﬁduse Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus | Kandja, stisteem | Lisa-andmed
Registreeritakse rahvastikuregistris, 110 aastat - AVTS § 35
. ... | séilitamise kohustus ainult paberil lglp12; o i
Rahvastikuregistr esitatud dokumendil. Taotlused kantselei 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; op .
3-1.1 3-1 kannete L s . . N 10 aastat HO nr 104, Eesti
alusdokumendid elukoha- ja isikuandmete, sh isikukoodi | peaspetsialist lglp11; 28.11.2013 Rahvastikuregister
saamiseks, andmete parandamise ja 110 aastat - AVTS § 35 -
muutmise avaldused. lglp13
. Kirjad rahvastiku arvestamise, 110 aast'at -AVTS §35
Kirjavahetus h lglp12; T X
. ... | perekonnaseisu, kodakondsuse, . Havitamisele;
rahvastikuregistri . s 5 . kantselei 110 aastat - AVTS § 35 D
3-1.2 3-2 h . rahvastikuregistri pidamise kiisimustes - i 5 aastat HO nr 104,
pidamise o peaspetsialist lglp11; Amphora
. ja stinnitoetuste avaldused 28.11.2013
kusimustes . 110 aastat - AVTS § 35
paberkandjal. lg1p13

Funktsioon 4: Elamumajanduse korraldamine

Tegevused

1 Valla munitsipaalvara valdamise ja kasutamise ning teiste kohaliku elu kiisimuste korraldamine seoses munitsipaalvaraga.

Volitused
Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 6 Ig 3 punktid 1 ja 2, 8 34 Ig 2

Riigikogu seadus
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Maksukorralduse seadus 8§ 26 (Rae Vallavolikogu maarus 20.10.2015 nr 35 "Rae valla omandis olevate eluruumide valitsemise, kasutamise ja
kasutamise ning nende Udrimist taotlevate isikute Ule arvestuse pidamise kord")




Ee.IImAlne Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaésupiirangud Rigeeleilise Otsustaja | Séilitustéhtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
tahis alus stisteem
R 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat alates | Havitamisele;
4-9 4-1 Eluruumi udrimise Avaldused, kirjavahetus, tirilepingud halduse lgip12, lepingu HO nr 14 p
dokumendid + i ! ping spetsialist 110 aastat - AVTS § 35 epingu | Amphora
|I6petamisest 09.02.2012
lglp13
L Kirjavahetus munitsipaalvara 110 aastat - AVTS § 35 o X
Kirjavahetus . - . . Hévitamisele;
. haldamise ja hooldamise, kasutamise, | halduse Ig1lp13; D
4-10 4-2 elamumajanduse PPN - o o 5 aastat HO nr 14,
. turimise, omandamise kiisimustes ( spetsialist 110 aastat - AVTS § 35 Amphora
kiisimustes - 09.02.2012
sh. elanike avaldused). lglp12
. . Havitamisele;
ping pingud. 09.02.2012 P
4-13 Kirjavahetus UVK Havitamisele; D
810 44 kuéimustes 5 aastat HO nr 14, Amphora
09.02.2012 P
Munitsipaliseerimise
4-1 dokumendid / Suletud kaust, liigutatud kausta 11-3
SULETUD
Parimise teel 110 aastat - AVTS § 35 - . )
munitsipaalomandisse | Parimise teel valla omandisse tulnud Iglp13; Havitamisele;
4-1.1 L L Suletud kaust, liigutatud kausta 11-3.1 ! Alaline HO nr 14, P
tulnud vara toimik/ vara toimikud. 110 aastat - AVTS § 35 09.02.2012
SULETUD lglpi12 e
Peremehetu ehitise 110 aastat - AVTS § 35 N
héivamise teel 91013 Havitamisele;
4-1.2 munitsipaalomandisse Suletud kaust, liigutatud kausta 11-3.2 9P 13, Alaline HO nr 14, P
L 110 aastat - AVTS § 35
tulnud vara toimikud/ 91D12 09.02.2012
SULETUD a:p
Munitsipaalvara . Havitamisele;
4-2 hindamise aktid/ majandusamet Sl\::?r::ll; k::;t;gg;’:\eg(:?n:;a;uzﬁi;}—Q Alaline HO nr 14, /Iim hora
SULETUD p 09.02.2012 P
Munltsmaalv_ara' Suletud kaust, liigutatud kausta 11-10 Héavitamisele;
mahakandmise ja . N o e ) D
4-3 A - majandusamet | "Munitsipaalvara mahakandmise ja havitamise Alaline HO nr 14,
havitamise aktid/ aktid" 09.02.2012 Amphora
SULETUD .02.
Munitsipaalvara 10 aastat alates | Havitamisele;
4-4 tasuta kasutusse ) Lepingud, aktid ja kirjavahetus. majandusamet | Suletud kaust, tdstetud 11-11 110 aastat - AVTS § 35 lepingu HO nr 14, P
andmise dokumendid/ lglpll |Gpetamisest 09.02.2012 Amphora
SULETUD P :
Munitsipaalvara o
L 10 aastat alates | Havitamisele;
4-5 rentimise . Lepingud, kirjavahetus majandusamet | Suletud kaust, téstetud 11-12 110 aastat - AVTS § 35 lepingu HO nr 14, P
dokumendid/ lglp12 |Gpetamisest 09.02.2012 Amphora
SULETUD P L
e
4-6 9 J Suletud kaust, tdstetud 11-13 Alaline HO nr 14, P
tegevusaruanded/ 09.02.2012
SULETUD o
Munitsipaalvara Havitamisele:
4-7 ot§l.1.stl'15korras . Suletud kaust, tdstetud 11-14 110 aastat - AVTS § 35 Alaline HO nr 14, P
muidlmise, erastamise lglp12 09.02.2012
toimikud/ SULETUD o
Munitsipaalvara Havitamisele:
4-8 enampak_!(_gmlse Suletud kaust, tdstetud 11-15 110 aastat - AVTS § 35 Alaline HO nr 14, P
korras muiimise lglp12 09.02.2012
toimikud/ SULETUD o
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Funktsioon 5: Omandireformi teostamine

Tegevused

1 Korraldada maaga seonduvate toimingute tegemine, 8igusvastaselt vodrandatud maa tagastamise ja kompenseerimise otsustamise toimingud.

2 Erastatava maa suuruse ja piiride m&aramist ning teiste erastamise eeltoimingute tegemine.

3 Korteriomandisse seadmise toimingud.

Volitused
Alates Volituse titp

Riigikogu seadus
Riigikogu seadus

Volitus

Oigusvastaselt védrandatud vara tagastamise kord
Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus 8§ 6 Ig 3 punktid 1 ja 2

Vabariigi Valitsuse maarus Oigusvastaselt vodrandatud vara eest kompenseerimise maaramise kord

Eelllm'me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Rl e Otsustaja | Séilitustahtaeg Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
tahis alus siisteem
Maa ja vara - .
. Arhiivivaartuslik; HO nr 88,
5-1 5-1 tagastam Ise jurist 110 aastat - AVTS § 35 Alaline 27.11.2014 (Edastatakse | P
eeltoimingute lglp12 N Lo
S Rahandusministeeriumile.)
toimikud
Kirjavahetus Oigusvastaselt vodrandatud vara
5.2 5.2 maa ja vara kompenseerimise ja tagastamise iurist 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat Héavitamisele; HO nr 88, D
tagastamise eeltoimingute dokumendid, avaldused J lglp12 27.11.2014 Amphora
kisimustes ja kirjavahetus.
Maa
ostueesdigusega : Arhiivivaartuslik; HO nr 88,
5-3 5-3 erastamise jurist lllO aastat - AVTS § 35 Alaline 27.11.2014 (Edastatakse | P
P glpl2 : . N
eeltoimingute Maa- ja Ruumiametile.)
toimikud
Kirjavahetus
maa 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; HO nr88, | D
5-4 5-4 ostueesplgusega jurist Ig1p12 10 aastat 27.11.2014 Amphora
erastamise
kusimustes
Korteriomandi 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; HO nr 88, | D
5-5 5-5 seadmise avaldused, kirjavahetus jms | Alaline ’ ! h
dokumendid glpl2 27.11.2014 Amphora

Funktsioon 6: Tehiskeskkonna kujundamine
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Tegevused

1 Ruumilise planeerimise ja ehitustegevuse korraldamine.

Ehituslubade ja kasutuslubade taotluste menetlemine ja vastavate lubade véljastamine vdi véljastamisest keeldumine. Ehitusteatiste ja kasutusteatise teatiste
menetlemine ja teavitatuks lugemine v&i teavitatuks lugemisest keeldumine.

3 Hankemenetluste toimingud.
4 Muinsuskaitse all olevate objektidega seotud kirjavahetus.
5 Ehitusjarelevalve teostamine.

Volitused

Alates Volituse tutp
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus
Ministri maarus
Ministri maarus
Ministri maarus
Ministri maarus
Ministri m&arus
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus

Riigikogu seadus

Volitus

Ehitusseadustik

Tuleohutusseadus

Jaatmeseadus

No6uded ehitusprojektile

Eluruumile esitatavad nduded

Ehitise kasutamise otstarvete loetelu

Mira normtasemed elu-puhkealal, elamutes ning Uhiskasutusega hoonetes ja mirataseme médtmise meetodid
Valisbhus leviva mira normtasemed ja murataseme mé&tmise, mééramise ja hindamise meetodid
Muinsuskaitse seadus

Uhisveevargi ja - kanalisatsiooni seadus

Rae Vallavolikogu maéarus nr 99 "Rae valla jddtmehoolduseeskiri”

Rae Vallavolikogu méaarus nr 80 "Rae valla heakorraeeskiri"

Rae Vallavolikogu maérus nr 41 "Rae valla kaevetddde eeskiri”

Rae Vallavalitsuse maarus nr 14 "Detailplaneeringute koostamise ning vormistamise juhend"

Rae Vallavolikogu méaérus nr 48 "Rae valla reovee kohtkaitluse ja araveo eeskiri"

Rae valla Uhisveevargi ja -kanalisatsiooniga liitumise eeskiri

Veevarustuse ja heitvee arajuhtimise teenuse hindade ja llereostustasu kehtestamine Peetri, Rae, Lehmja ja Jarvekila kilades ning Assaku
alevikus

Veevarustuse ja reovee arajuhtimise teenuse hinna kehtestamine vee-ettevétja AS ELVESO tegevuspiirkonnas
Veevarustuse ja reovee arajuhtimise teenuse hinna kehtestamine vee-ettevétja AS ELVESO tegevuspiirkonnas
Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus 8§ 6;
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Eelmine

Riigisaladuse

Kandja,

e Tahis Nimi Sisu ja hlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Otsustaja [ Sailitustédhtaeg | Hindamisotsus . Lisa-andmed
téhis alus siisteem
. . - . Héavitamisele; HO | D
6-1 6-1 Iﬁlg:g’::;stiskugmustes :\I]&;Tjssrg}c?utega seotud Kirjavahetus ja peaarhitekt lllcl) aisztat -AVTS §35 Alaline nr 14, Ehitisregister
P 9 : gLp 00.02.2012 (Amphora)
Kirjavahetus Havitamisele; HO
6-2 6-2 ehitusdigusega seotud Ill(lJ ais;at -AVTS §35 3 aastat nr 14, 2m hora
kiisimustes glp 09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; HO DIP
8-7 6-3 keskkonna- ja 5 aastat nr 14, Amphora
heakorrakisimustes 09.02.2012 P
Kirjavahetus Héavitamisele; HO
6-7 6-4 | muinsuskaitse i aa751at ATS 83510 5 aastat nr 14, im hora
kisimustes P 00.02.2012 P
Detail-. iild- ia Arhiivivaartuslik; | D/P
6-12 6-5 teema’ Ianeérin ud Gis-server Alaline HO nr 14, Planeeringute
P 9 09.02.2012 andmekogu
) . Hévitamisele; HO
6-10 66 Z:i?;ﬁggglizetoiﬁllilge Alaline nr 14, 2m hora
P 09.02.2012 P
Planeerimisalased
6-8 6-7 halduslepingud
. . Hévitamisele; HO
6-81 |67.1 hM;}Leu”SCI’;a'ifal';ed Alaline nr 14, gm hora
ping 09.02.2012 P
. Havitamisele; HO
682 |[67.2 E;?Jgg'siﬁdu g Alaline nr 14, o hora
ping 09.02.2012 P
Keskkonnaload ja muud haldusaktid, mis
annavad olulise aluse keskkonnaméjuga
Keskkonnam@ju tegevusele, keskkonnamdju hindamise e .
" o N . N Hévitamisele; HO
hindamise ja aruanded, seisukohad detailplaneeringu . D
8-6 6-8 . N R Alaline nr 14,
keskkonnakaitse koostamise algatamise ja 09.02.2012 Amphora
dokumendid lahteseisukohtade kinnitamise ning o
keskkonnamdju strateegilise hindamise
algatamata jatmise kohta.
- . . Hévitamisele; HO
8-8 6-9 Raieload ;ﬁ;sg;'?:?g: dralumlseks esitatud 5 aastat nr 14, gm hora
) : 09.02.2012 P
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele: HO
63 Riigihanke dokumendid/ urist Suletud kaust, liigutatud uute funktsiooni 16, sarja 16-1 [Ig 1 p 12; 10 aastat nr 14 ' D
SULETUD KAUST ) "Riigihanke dokumendid" 5 aastat - RHS § 110 Ig N Amphora
5 09.02.2012
6-4 Hankelepingud/ jurist Suletud kaust, liigutatud uude funktsiooni 16, sarja 16-3 | 110 aastat - AvTS § 35 lle(:J;aglsJat alates rra:\L/gamlsele; HO D
SULETUD KAUST Hankelepingud lglp12 |opetamisest 09.02.2012 Amphora
Ehltus;g(elevalve aktid .., | Suletud kaust, liigutatud uude 6-5 "Detail-, uld- ja . Havitamisele; HO D
6-5 ja ettekirjutused/ jarelevalvespetsialist teemaplaneeringud" Alaline nr 14, Amphora
SULETUD P 9 09.02.2012 P
- . . . . . 110 aastat - AVTS § 35 e .
!ﬁlrjavahetus_gh_ltus- a Eh.'tus'. ja kaSl.HUSMbadega.nmg f“.‘d"‘e‘e planeerimis-, ehitus- | Suletud kaust, liigutatud uude 2-4.1 "Kirjavahetus lglp12; Havitamisele; HO D
66 jarelevalve ksimustes/ | esitamise teatisega seotud infoparingud, ja keskkonnaamet ehitusalase riikliku jarelevalve kiisimustes” 110 aastat - AVTS § 35 5 aastat nr 14, Ehitisregister
SULETUD KAUST Kirjavahetus ja avaldused. ] ] 91 p13 09.02.2012 g
Klrj_avahetu_s planeerimis-, ehitus- | Suletud kaust, liigutatud uude 6-4 "Kirjavahetus Havitamisele; HO D
67 muinsuskaitse ja keskkonnaamet muinsuskaitse kiisimustes" 5 aastat nr 14, Amphora
kiisimustes/ SULETUD ) 09.02.2012 P
6-8 Detailplaneeringualased Suletud kaust, liigutatud uude 6-7 "Planeerimisalased

lepingud/ SULETUD

halduslepingud"”
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Ee_l_m_lne Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud IRTEEEELEE Otsustaja | Sailitustahtaeg [ Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
tahis alus siisteem
Mittenotariaalsed Hévitamisele; HO D
6-8.1 detailplaneeringualased jurist Suletud kaust, tdstetud 6-7.1 10 aastat nr 14, Amphora
lepingud/ SULETUD 09.02.2012 P
Notariaalsed Havitamisele; HO D
6-8.2 detailplaneeringualased jurist Suletud kaust, tdstetud 6-7.2 Alaline nr 14, Amphora
lepingud/ SULETUD 09.02.2012 P
Havitamisele; HO
nr 14,
Ehitusalased 09.02.2012
planeerimis-, ehitus- [ Suletud kaust, ligutatud uude 2-4.5 "Vaarteomenetluse (Parast D
69 vaarteomenetluste ja keskkonnaamet dokumendid* 5 aastat menetluse Amphora
toimikud/ SULETUD ) T ; P
I6petamist
séilitatakse
ehitustoimikutes.)
Detail- ja R i
tldplaneeringute - - Suletud kaust, liigutatud uude 6-6 "Planeeringute avalike . Havitamisele; HO D
6-10 " registri spetsialist - Alaline nr 14,
avalike arutelude arutelude protokollid 09.02.2012 Amphora
protokollid / SULETUD R
6-11 Ostumenetlused/ Hinnapakkumiste edukaks tunnistamise Suletud kaust, liigutatud uude 16-2 "Ostumenetluse 7 aastat :?;L/gamlsele; HO D
SULETUD KAUST protokollid dokumendid 09.02.2012 Amphora
Detail-, dld-, ja : " N S Arhiivivaartuslik;
6-12 teemaplaneeringud/ g(l’akrlli]e;l:tgaltj;?ggnseotud peaarhitekt Zﬂ:::dlﬁzzﬁr:u%%t“atud uude 6-5 "Defail-, Uld-, ja Alaline HO nr 14, 2:: hora
SULETUD : p 9 09.02.2012 P
. Ehituse- ja jarelevalve . i . Suletud kaust, liigutatud 2-4.4 "Riikliku jarelevalve 30 aastat - AVTS § 35 Ig R D
6-13 protokollid/ SULETUD Ehituse- ja jarelevalve protokollid. menetlusdokumendid” 1p1l2 Havitamisele Amphora

Funktsioon 7: Transpordi, taristu ja sisejulgeoleku korraldamine

Tegevused
1 Avaliku korra, paasteteenistuse ja transpordi korraldamine.
2 Liikluskorralduse alased toimingud ning teede ja tanavate korrashoid.
3 Avalike koosolekute korraldamise toimingud.

Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Rae Vallavalitsuse maarus nr 11 "Rae valla Gldkasutatavate ja teederegistris olevate avalikult kasutatavate teede ja tdnavate sulgemise kord"

Rae Vallavolikogu méaérus nr 62 "Rae valla erateede tasuta lumetdrje teostamise kord"
Rae Vallavolikogu maarus nr 14 "Teede ja tanavate sulgemise maksu kehtestamine"

Riigikogu seadus Korrakaitseseadus
Rae Vallavolikogu méaérus nr 37 "Avaliku urituse korraldamise ja pidamise nduded"”
Rae Vallavolikogu maérus nr 41 "Rae valla kaevetodde eeskiri"
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EelllmAlne Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Rl EeleEse Otsustaja | Séilitustéhtaeg | Hindamisotsus K“andja, Lisa-andmed
tahis alus siuisteem
Liikluskorralduse
1 1 | dokumendid
Taotlused teede Havitamisele; D
7-1.1 7-1.1 |jatanavate teede peaspetsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
sulgemiseks 09.02.2012 P
Taotluste ja lubadega seotud
. kirjavahetus teede ning tanavate R .
Kirjavahetus sulgemiseks, infopéringud seoses Havitamisele; D
7-1.3 7-1.2 | liikluskorralduse | 5U'9 ! paring transpordispetsialist 5 aastat HO nr 14,
P liikluskorraldusega valla teedel, Amphora
kisimustes . s . 09.02.2012
infopéaringud seoses bussiliikluse ja
koolitranspordiga.
Avaliku korra
72 72| dokumendid
Avalike Héavitamisele;
721|721 tg‘r’;‘l’:’aﬁ‘i‘; 3 aastat HO nr 14, Km hora
09.02.2012 P
avaldused
Kirjavahetus Kirjavahetus seoses kohaliku elu Havitamisele; D
7-2.2 7-2.2 | avaliku korra kiisimustega, vastused 5 aastat HO nr 14, Amphora
kisimustes selgitustaotlustele 09.02.2012 p
Kirjavahetus Havitamisele; D
7-3 7-3 paastekorralduse 3 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes 09.02.2012 P
7-4 7-4 Kaevetoode transpordispetsialist
korraldamine
L Héavitamisele;
7-41  |741 E‘%‘a‘l’] ?&?de loa 3 aastat HO nr 14, Km hora
09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
7-4.2 7-4.2 | kaevetoode 3 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes 09.02.2012 P
Kirjavahetus a .
dhistranspordi Havitamisele; D
75 75 | oo 3 aastat HO nr 14, Ambhora
orr 09.02.2012 P
kisimustes
Kirjavahetus R .
riigikaitseqa Héavitamisele; D
7-6 76 | 5 aastat HO nr 14, Amohora
eo! 09.02.2012 P
kusimustes
Load teede ja P
tanavate Héavitamisele; D
7-1.2 ) teehoiuspetsialist 3 aastat HO nr 14,
sulgemiseks/ 09.02.2012 Amphora
SULETUD o

Funktsioon 8: Teede ja munitsipaalvara korrashoid
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Tegevused
1 Korraldada veevarustuse ja kanalisatsiooni ning puurkaevu v6i puuraugu asukoha kooskdlastamist.
2 Korraldada jaatmehooldust ja heakorda.
3 Korraldada keskkonnakaitse kiisimusi ja keskkonnale ohtlike m&jurite &rahoidmine.
4 Valla kalmistu haldamine ja sellega seonduvad kisimused.

5 Keskkonnamdju hindamine ja keskkonnakaitse.

6 Korraldada valla teede ja tdnavate korrashoid.

7 Keskkonnaalased haldusmenetluse ja vaarteomenetluse toimingud

Volitused
Alates Volituse tutp
Riigikogu seadus Jaatmeseadus

Riigikogu seadus Veeseadus (Rae valla jadtmehoolduseeskiri)
Riigikogu seadus Keskkonnaseadustiku Uldosa seadus (Rae valla heakorraeeskiri)

Volitus

Riigikogu seadus Ehitusseadustik (Rae valla koerte ja kasside pidamise eeskiri)

Riigikogu seadus Looduskaitseseadus (Puu raieloa andmise kord Rae vallas)

Riigikogu seadus Maapdueseadus (Rae valla reovee ja kohtkaitluse araveo eeskiri)

Riigikogu seadus Asjadigusseadus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus

Riigikogu seadus Korrakaitseseadus
Riigikogu seadus Asendustaitmise ja sunniraha seadus
Riigikogu seadus Avaliku teabe seadus
Riigikogu seadus Keskkonnajarelevalve seadus
Riigikogu seadus Karistusseadustik
Riigikogu seadus Veeseadus

Riigikogu seadus Margukirjale ja selgitustaotlusele vastamise ning kollektiivse pé6rdumise esitamise seadus

Ee.l,m.me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud RigEEEE Otsustaja [ Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K"andja, Lisa-andmed
téhis alus slisteem
Kokkulepped ja lepingud seoses teede Havitamisele; D
8-4 8-1 Teeprojektid ja ristmike rekonstrueerimise ja 10 aastat HO nr 14, Amphora
rajamisega. 09.02.2012 p
Teehooldusega seotud ettepanekud ja Havitamisele:
Kirjavahetus teehoiu | infopéringud, liiklusohtlike kohtade - ! D
8-5 8-2 L . - ) teede peaspetsialist 5 aastat HO nr 14,
kiisimustes infoparingud, valla teel aset leidnud Amphora
~ . N e . 09.02.2012
Onnetusjuhtumite pddrdumised.
Kiriavahetus vara Kirjavahetus munitsipaalvara Héavitamisele; D
8-3 8-3 haIJduse Kiisimustes korrashoiu kiisimustes. (Nt teated 5 aastat HO nr 14, Amphora
I16hutud inventarist) 09.02.2012 p

15/33




Eelmine

Riigisaladuse

Kandja,

s Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus | _.. Lisa-andmed
téhis alus stisteem
Arhiivivaartuslik;
8-14 8-4 Kalmistuplaanid Alaline HO nr 14, P
09.02.2012
Kirjavahetus R X
Kalmistute Havitamisele; D
8-15 8-5 haldamise 5 aastat HO nr 14, Amphora
alc 09.02.2012 P
kusimustes
Veevarustuse R X
riigihanke Hévitamisele;

8-1 . 5 aastat - RHS § 43 1g 4 10 aastat HO nr 14, P
dokumendid/ 09.02.2012
SULETUD o

Keskkonnaload ja muud haldusaktid,
mis annavad olulise aluse
Keskkonnamaju keskkonnamdjuga tegevusele,
hindamise ja keskkonnamdju hindamise aruanded, Havitamisele; D

8-6 keskkonnakaitse seisukohad detailplaneeringu keskkonnaspetsialist Alaline HO nr 14, Amphora
dokumendid/ koostamise algatamise ja 09.02.2012 p
SULETUD KAUST lahteseisukohtade kinnitamise ning

keskkonnamdju strateegilise hindamise
algatamata jatmise kohta.
. Korraldatud jaatmeveo ajutise
Kirjavahetus - me o
iAtmekaitius peatamise taotlused, jadtmejaama Hévitamisele; D
8-7 Jaal heakorra dokumendid, korraldatud keskkonnaspetsialist 5 aastat HO nr 14,
kiisimustes/ . . Amphora
jaatmeveoga seonduv kirjavahetus ja 09.02.2012
SULETUD IS :
taotlused konteinerite tiihjendamiseks.
Kirjavahetus . s - X
keskkonnakaitse Infoparingud ja kirjavahetus seoses Hévitamisele; D

8-8 o keskkonna kiisimustes. Uksikute puude | keskkonnaspetsialist 5 aastat HO nr 14,
kusimustes, raiumiseks esitatud taotlused ja load 09.02.2012 Amphora
raieload/SULETUD J : e

Keskkonnaalaste vaéarteomenetluste
K_t_e_’_skkonnaalased menetler_mne. Etteklr]ut_used ja keskkonna 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; D

8-9 vaarteomenetluse protokollid seoses avalikus ruumis Rae isrelevalvespetsialist 91011 10 aastat HO nr 14, Amphora

toimikud/ SULETUD | valla heakorraeeskirja nduete J P glp 09.02.2012 p
rikkumisega.
Ezl:rjg\llizgfstil:)so\r:?e- 12 | puurkaevu asukoha kooskélastamine, maa- ia Hévitamisele; D

8-10 o infopéringud ja kirjavahetus vee- ja ) 10 aastat HO nr 14,
kusimustes/ kanalisatsiooni kiisimustes keskkonnaamet 09.02.2012 Amphora
SULETUD : o
Jaatmekaitluse 10 aastat peale | Havitamisele;

8-11 riigihanke toimikud/ lepingu HO nr 14, P
SULETUD 16ppemist 09.02.2012

. 10 aastat peale | Havitamisele;
onraptice I [
16ppemist 09.02.2012
Lemmikloomaregistri Hévitamisele;

8-13 alusdokumendid/ 10 aastat HO nr 51, P
SULETUD 31.10.2017
Keskkonnaalased
ha_\ld_usmenethsz_e Keskkonnaalaste haldusmenetluste keskkonna 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; D

8-16 toimikud (sh riiklik toimingud ning dokumendid jarelevalvespetsialist lglp12 10 aastat HO nr 14, Amphora
jarelevalve) / 9 9 : J p 9Lp 09.02.2012 p
SULETUD
Liiklusjérelevalve ja Havitamisele;

8-17 vaarteomenetluste lll(l) aalsztat -AVTS 835 10 aastat HO nr 14, zm hora
toimikud/ SULETUD gip 09.02.2012 P

16/33




Eelmine
téhis

Tahis Nimi

Sisu ja hdlmavus

Vastutaja

Mérkused

Juurdepaasupiirangud

Riigisaladuse
alus

Otsustaja

Sailitustahtaeg

Hindamisotsus

Kandja,
slisteem

Lisa-andmed

Kirjavahetus
keskkonna
jarelevalve
kusimustes/
SULETUD

keskkonna
jarelevalvespetsialist

5 aastat

Hévitamisele;
HO nr 14,
09.02.2012

D
Amphora

Funktsioon 9: Sotsiaalkaitse korraldamine

Tegevused

1 Sotsiaalteenuste, véltimatu sotsiaalabi ja muu abi andmise korraldamine.
2 Sotsiaaltoetuste maaramine ja maksmine.

3 Eestkosteasutuste t66 korraldamine.

4 Lastekaitse t66 korraldamine ning jarelevalve kohaliku omavalitsuse sotsiaaltalituses.

Volitused

Alates Volituse titp
Riigikogu seadus Lastekaitseseadus

Riigikogu seadus Perekonnaseadus

Volitus

Riigikogu seadus Tsiviilkohtumenetluse seadustik

Riigikogu seadus Sotsiaalhoolekande seadus

Riigikogu seadus Po&hikooli- ja gimnaasiumiseadus

Riigikogu seadus Puuetega inimeste sotsiaaltoetuste seadus
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus

Markused
SUS§15p2,82

Rae Vallavolikogu maarus nr 7 "Sotsiaalteenuste osutamise kord Rae vallas"

Rae Vallavolikogu maérus nr 15 "Asendus- ja jarelhooldusteenuse osutamise tingimused ja kord Rae vallas"
Rae Vallavolikogu méaarus nr 34 "Rae valla eelarvest sotsiaaltoetuste maaramise ja maksmise kord"
Rae Vallavolikogu méaarus nr 71 "Riigieelarve toetusfondist raske ja stigava puudega laste sotsiaalteenuste osutamise ja rahastamise kord Rae

vallas"

Rae Vallavolikogu maarus nr 29 "Rae valla eelarvest mittetulundusliku tegevuse sihtotstarbelise toetamise kord"
Rae Vallavolikogu méaarus nr 11 "Hooldajatoetuse maaramise ja maksmise kord puudega lapse hooldajale"
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Eelmine

Riigisaladuse

Kandja,

g Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Otsustaja [ Sailitustahtaeg | Hindamisotsus | _.. Lisa-andmed
tahis alus susteem
Sotsiaaltoetuste

9-1 9-1 taotlemisega seotud
kiisimused
Riikliku
sotsiaaltoetuse
taotlemiseks 110 aastat - AVTS § 35 tlooeﬁja:éat alates Hévitamisele;

9-1.1 9-1.1 | registrisse kantavate 91D 14 saamise HO nr 14, P
andmete gLp o omisest | 09:02:2012
alusdokumentide pp
toimikud
Omavalitsuse
z(i:ir;l;f;etuse 10 aastat alates Havitamisele;

9-1.2 9-1.2 | taotlemisel registrisse Illg ais:at -AVTS §35 ts(;?rl:]sise HO nr 14, P
kantavate andmete gLp |Gppemisest 09.02.2012
alusdokumentide pp
toimikud
Statistilised aruanded Hévitamisele;

9-1.3 9-1.3 | sotsiaaltoetuste ll 12 aeﬁat -AVTS 835 7 aastat HO nr 14, P
maksmise kiisimustes gLp 09.02.2012

110 aastat - AVTS § 35
Kirjavahetus - lg 1 p 14110 aastat - Havitamisele;
9-1.4 9-1.4 | sotsiaaltoetuste \a/\?ggl?:ézrvest makstavate toetuste :oggg:g?olekande AVTS §35I1g1p13; 5 aastat HO nr 14, R:TF: hora
kiisimustes : P 110 aastat - AVTS § 35 09.02.2012 P
lglp14
110 aastat - AVTS § 35
Kirjavahetus erinevate lglp11; Havitamisele:
Kirjavahetus sotsiaalkiisimuste ja taotluste teemal. sotsiaalhoolekande 110 aastat - AVTS § 35 ! D
9-1.5 9-1.5 X s S . A ) N . N 5 aastat HO nr 14,
sotsiaalklisimustes Kriminaalasja teatised ja partnerite peaspetsialist lglp12; 09.02.2012 Amphora
kinnituskirjad. 110 aastat - AVTS § 35 o
lglp13
Alaealiste
9-2 9-2 eestkostega seotud
tegevused
Eestkoste seadmise ja korraldamise Havitamisele;
9-2.1 9-2.1 | Eestkostetoimikud dokumendid, kaasa arvatud 15 aﬁ”stat FAVTS 83519 Alaline HO nr 14, :m hora
tsiviilkohtumenetluse dokumendid. P 09.02.2012 P
Eestkostetava vara Eestkoste vara valitsemise aruanded ja 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele;
9-2.2 922 | \alitsemise toimikud | toimikud lglpi4 25 aastat HO nr 14, P
: glp 09.02.2012
- Héavitamisele;
923 |[923 E&g?n:izteetzs eeskoste 10 aastat HO nr 14, R ronora
09.02.2012 P
Teised eestkoste
asutuse ja

9-3 9-3 sotsiaalhoolekande
korraldamise
dokumendid

Havitamisele;
931 |[931 Esgfé‘;’;?:;toimiku g 119 aasiat- AVTS §35 25 aastat HO nr 14, P
gLp 09.02.2012
Puudega inimesele Kirjavahetus, hooldaja maéaramise 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele;

9-32  [9-32 | hooldaja madramise | ("H@1A7E L ! o e Alaline HO nr 14, P

toimikud : 9-p 09.02.2012
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Eelmine

Riigisaladuse

Kandja,

s Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus | _.. Lisa-andmed
tahis alus susteem
110 aastat - AVTS § 35
Kirjavahetus lglp1i4; Havitamisele:
lastekaitse Taotlused, nduded kriminaalasjad ja laste ja perede 110 aastat - AVTS § 35 ! D
9-4 9-4 X A . X o . N 5 aastat HO nr 14,
korraldamise infoparingud lastekaitseklisimustes. heaolu spetsialist lglp1l; 09.02.2012 Amphora
kusimustes 110 aastat - AVTS § 35 o
lglp12
Lastekaitsealaste laste ia perede Héavitamisele;
9-5 9-5 projektide taotlused ja | Kirjavahetus, taotlused. heaollu Sp etsialist 10 aastat HO nr 14, P
kirjavahetus p 09.02.2012
110 aastat - AVTS § 35
lg1p12; Héavitamisele;
9-6 96 Las_,tekansega seotud 110 aast_at -AVTS § 35 Alaline HO nr 14, D/P
lepingud lg1p13; 09.02.2012 Amphora
110 aastat - AVTS § 35 o
lglp14
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele:
0.7 0.7 Lastekaitsega seotud lglp1y; Alaline HO nr 14 ! D
tsivilkohtumenetlused 110 aastat - AVTS § 35 . Amphora
09.02.2012
lglp14
Energiatoetus / Sari alates 2026 suletud, sest antud toetust enam ei [ 110 aastat - AvTS § 35 Havitamisele; D
9-8 5 aastat HO nr 14,
SULETUD anta. lglp14 09.02.2012 Amphora

Funktsioon 10: Haridus-, spordi-, kultuuri-, noorsootd6 ja koostd6 korraldamine

Tegevused
1 Lasteaiakohtade tagamine.
2 Noorsootto korraldus ja organiseerimine.

3 Kultuuri ja sporditdd korraldus ning erinevate koostodde korralduslikud kisimused.

4 Avalike Urituste korraldamise load ja taotlused.

5 Projektipbhise (kultuuri, spordi, noorsootdd jms) tegevuse toetuste madramine ja maksmine valla eelarvest

6 Koolieelsete lasteasutuste, munitsipaalkoolide tlalpidamine vallas.
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Volitused

Alates Volituse titp
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus
Riigikogu otsus

Riigikogu seadus

Riigikogu seadus
Riigikogu seadus
Riigikogu seadus

Volitus

Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus

Avaliku teabe seadus

12.02.2014 ,Kultuuripoliitika pdhialused aastani 2020" heakskiitmine

Rae valla arengukava 2016-2025

Rae Vallavolikogu 12.04.20121 méaarus nr 56 ,Rae valla phimaéarus*

Rae valla raamatupidamise sise-eeskiri

Rae Vallavalitsuse 19.12.2017 maarus nr 17 ,Rae valla hankekord®

Rae Vallavolikogu 18.12.2018 maarus nr 29 ,Rae valla eelarvest mittetulundusliku tegevuse sihtotstarbelise toetamise kord®

Rae valla eelarvest mittetulunduslike tegevuste sihtotstarbelise toetuse taotluste, mittetulundusiihenduste sihtotstarbeliste investeeringutoetuste
taotluste ja valisdppe stipendiumi taotluste menetlemise komisjoni koosseisu kinnitamine

Rae Vallavalitsuse 27.05.2014 maarus nr 14 ,Rae valla Spordikeskuse p&himaarus”

Rae Vallavolikogu 18.06.2019 maarus nr 39 ,Juri Raamatukogu p&himaarus*

Rae Vallavolikogu 18.06.2019 maarus nr 40 ,Vaida Raamatukogu p&himéaéarus*

Rae Vallavolikogu 18.06.2019 maarus nr 41 ,Lagedi Raamatukogu p&himaarus*

Rae Vallavalitsuse 20.03.2012 mééarus nr 16 ,Rae Kultuurikeskuse pdhimaarus*

Rae Vallavolikogu 17.11.2015 maarus nr 37 ,Avaliku Urituse korraldamise ja pidamise nduded"

Rae Vallavolikogu 19.06.2018 maarus nr 17 ,Rae valla sportlaste ja vbistkondade rahaliste kingitustega tunnustamise kord"

Rae valla koolieelses lasteasutuses lapsevanema poolt kaetava osa méara kehtestamine ja maksmise kord, Rae valla eelarvest
lapsehoiuteenuse rahastamise tingimused ja kord

Lastekaitseseadus

Rae valla eelarvest perede toetamise kord

Huvikooli seadus

Haldusmenetluse seadus

Noorsootdd seadus

Rae valla eelarvest perede toetamise kord, Rae valla eelarvest makstavate perede toetuste ja kuluhivitiste piirmaéarad 2020 aastal
VélisBppe stipendiumi maéaramise ja maksmise kord Rae valla &pilastele

Noorte projektlaagri pidamise tingimused ja kord ning loa véaljastamine

Rae valla eelarvest mittetulundusliku tegevuse sihtotstarbelise toetamise kord

Rae Vallavolikogu maarus nr 52 "2020. aasta huvihariduse ja huvitegevuse toetus"

Rae valla noortele juhiloa saamisel tehtud koolituskulude osalise kompenseerimise kord
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Ee.IImAlne Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Ritgeeledse Otsustaja | Séilitustéhtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
tahis alus stisteem
Alushariduse
1011101 yokumendid
110 aastat - AVTS § 35
Kiriavahetus Avaldused ja kirjavahetus seoses Iglp11; Havitamisele:
jave lasteaiakohtadega. Kusimused ja alushariduse 110 aastat - AVTS § 35 ! D
10-1.1 10-1.1 | lasteaia X - X 5 aastat HO nr 14,
Kiisimustes taotlused seoses eralasteaia toetuse spetsialist lglp12; 09.02.2012 Amphora
taotlustega. 110 aastat - AVTS § 35 o
lglp13
Lepingud teiste
omavalitsustega 10 aastat alates | Havitamisele; D

10-1.2 10-1.2 |lasteaia lepingu HO nr 14, Amphora
tlalpidamiskulude |6ppemisest 09.02.2012 P
katmiseks
Koolide

1021102 yokumendid
Lepingud teiste
omavalitsustega 10 aastat alates | Havitamisele; D

10-2.1 10-2.1 | koolide lepingu HO nr 14, Amphora
Ulalpidamiskulude I6ppemisest 09.02.2012 P
katmiseks

- o . 110 aastat - AVTS § 35
Infopéringud ja pé6rdumised seoses I .
- " . B glpl2; - . N
Kirjavahetus koolide kuisimustega. Ranitsatoetuse 110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; D
10-2.2 10-2.2 | koolide taotlused, pdhikooli vastuvétu 91013 10 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes taotlused. Kooli hoolekogude 9P 13, 09.02.2012 P
PR 110 aastat - AVTS § 35
kinnitamised.
lglip1l1
Sporditdd

103 103 dokumendid
Lepingud . ) 10 aastat alates | Havitamisele;

congs Mot (D
organiseerimiseks pingud} : I6ppemisest 09.02.2012 P
Klrjavgh?tus Sporditegevuse kuluhiivitise taotlused, T X
spordit6o Rae valla eelarvest mittetulundusliku Havitamisele; D

10-3.2 10-3.2 | kiisimustes, - 5 aastat HO nr 14,

- toetuse taotluse kirjavahetus, Amphora
statistilised ; SO 09.02.2012
huvitegevuse kuluhiivitise taotlused.
aruanded
Noorsootdd

10-4 10-4 dokumendid
Lepingud - . . e 10 aastat alates | Havitamisele;

opnge o e (2
organiseerimiseks pingud. P I6ppemisest 09.02.2012 P
Kirjavahetus Juhiloa saamisel tehtud koolituskulude
noorsoot6o hilvitise taotlused ja lastelaagri osaleja L Havitamisele;

10-4.2 10-4.2 | kusimustes, kuluhtvitise taotlused, kirjavahetus 202::;(;2:0 lllg aalsztat AVTS § 35 5 aastat HO nr 14, Km hora
statistilised seotud huvihariduse ja huvitegevuse P 9ip 09.02.2012 P
aruanded toetustega.

!(au:gg:;;s[%%rdl- Havitamisele;

105|105 |BRORe 10 aastat HO nr 14, P
proje 09.02.2012
toimikud
Kirjavahetus Taotlused ja podrdumised seoses Havitamisele; D

10-6 10-6 koostdo ruumi rendi, huvihariduse ja kultuuri 5 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes ning koostdd kisimustes. 09.02.2012 P
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Ee.IImAlne Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Ritgeeledse Otsustaja | Séilitustéhtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
tahis alus stisteem
Avalike Urituste L . Hévitamisele;
107|107 |avaldusedja Ifl‘t‘:}'s‘::eli Jr?all((lig?r\lllzzektsus avalike kultuurispetsialist 3 aastat HO nr 14, /Iim hora
taotlused : 09.02.2012 P
110 aastat - AVTS § 35
Kirjavahetus lg1lp11; o
A . . . - Havitamisele;
mudilastoetuste Koduse mudilase toetuse taotlused ja | haridusregistrite 110 aastat - AVTS § 35 D
10-8 10-8 L o X 5 aastat HO nr 14,
taotluste kirjavahetus. spetsialist Iglp12; 09.02.2012 Amphora
kiisimustes 110 aastat - AVTS § 35 o
lglp13
Muud hariduse, - . .
spordi, kultuuri ja Havitamisele; D
109 [10-9 | SPOTC T 10 aastat HO nr 14, Ambhora
i 09.02.2012 P
lepingud
Kultuurit6o
102011010 yokymendid
Kirjavahetus - s . Hévitamisele;
10-10.1 |10-10.1 | kultuurit6d E[Ijg?r\r/\ir:etistggttlﬂiggm korralduslikes kultuurispetsialist 5 aastat HO nr 14, /I?\m hora
kiisimustes ' : 09.02.2012 P
Lepingud . s 10 aastat alates | Havitamisele;
10102 |10-10.2 | kultuuritos ;ﬂﬁiﬂ&go kultuurispetsialist lepingu HO nr 14, %hm
organiseerimiseks 9 : I6ppemisest 09.02.2012 P
Mittetulundusliku | Erinevad taotlused ja kiisimused . . . Havitamisele;
10-10.3 |10-10.3 | tegevuse seoses mittetulundusliku tegevuse kultuurispetsialist Q:;Tu(;lagt.ri(i);ﬁurgttetuIundusllku tegevuse lll(l) aalsztat -AVTS 835 5 aastat HO nr 14, Em hora
taotlused toetusega, kirjavahetus ja aruanded. ’ 9Lp 09.02.2012 P
Mittetulundusliku
tegevuse Havitamisele; D
10-10.4 | taotlused Sari suletud, sest lidetud 10-10.3. 5 aastat HO nr 14, Amphora
juriidilisele isikule 09.02.2012 P
/ SULETUD
Teenistusliku Havitamisele:
10-9 Jarelevalve_ Liigutatud kausta 2-8 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat HO nr 14, b
dokumendid/ Iglp12 09.02.2012 Amphora
SULETUD o

Funktsioon 11: Munitsipaalvaraga seotud tegevused

Tegevused

1 Maaga seonduvate toimingute tegemine.

2 Andmete kogumist maamaksu arvutamiseks ja maamaksuvabastuse taotluste l&abivaatamine.

3 Maa sundvalduse ja isikliku kasutus8iguse seadmine.
4 Aadresside ja kohanime méaéramine.
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Volitused

Alates Volituse titp
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 6 Ig 3 punktid 1 ja 2

Volitus

Riigikogu seadus Maamaksuseadus

Eevlvm_me Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Rifalise Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus |<”and]a, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Majandustegevuse 3&2?:?:32'::65 Héavitamisele;
11-1 11-1 | registri kannete VBi uuega HO nr 14, P
alusdokumendid oa 09.02.2012
asendamisest
Sundvaldusesse seadmise menetluse
alustamise teated, avaldus
Kiriavahetus katastritiksuse sihtotstarbe Havitamisele:
) muutmiseks, hooneosade aadresside . 110 aastat - AVTS § 35 ! D
11-2 11-2 | maakasutuse ) . P maakorraldaja 10 aastat HO nr 14,
g korrastamise teavitused, raietoode lglp12 Amphora
kuisimustes ~ . X 09.02.2012
kooskdlastamised, sundvalduse ja
isikliku kasutusdiguse seadmise
avaldused.
Munitsipaliseerimise
41 113 Gokumendid
Parimise teel Zsp?;_tat -AVTS 83519 Héavitamisele; p
4-1.1 11-3.1 | munitsipaalomandisse § Alaline HO nr 14,
tulnud vara toimik 75 aastat- AVTS § 351 09.02.2012 Amphora
1p12
Peremehetu ehitise 75 aastat - AVTS § 35 Ig - . .
héivamise teel 1p13; Havitamisele; P
4-1.2 11-3.2 o . § Alaline HO nr 14,
munitsipaalomandisse 75 aastat - AVTS § 35 Ig Amphora
- 09.02.2012
tulnud vara toimikud 1p1i2
Héavitamisele; D
11-4 11-4 | Maa lepingud jurist 10 aastat HO nr 14, Amphora
09.02.2012 P
- ~ Héavitamisele;
115|115 'i‘gg#i:zsuwso'guse jurist |11;) sesat- AVTS § 35 10 aastat HO nr 14, Em hora
9-p 09.02.2012 P
- - Havitamisele;
11-6 11-6 ::;srtgl:]zellﬁ?:éusmguse jurist Il 1:? aals,ztat -AVTS §35 10 aastat HO nr 14, Rm hora
gip 09.02.2012 P
- Héavitamisele;
117|117 Eg]‘gfé;i:?ne jurist 10 aastat HO nr 14, Rm hora
09.02.2012 i
- Héavitamisele;
11-8 11-8 \P/(cl)%l:;sr:gfmine jurist 10 aastat HO nr 14, Rm hora
09.02.2012 P
Munitsipaalvara Havitamisele; D
42 119 hindam’i)se aktid Alaline HO nr 14, Amphora
09.02.2012 i
Munitsipaalvara Héavitamisele; D
43 11-10 | mahakandmise ja Alaline HO nr 14, Amphora
havitamise aktid 09.02.2012 P
Munitsipaalvara 10 aastat alates | Havitamisele;
4-4 11-11 | tasuta kasutusse Lepingud, aktid ja kirjavahetus majandusamet 15 e}astat -AVTS§351g lepingu HO nr 14, zm hora
andmise dokumendid P |6petamisest 09.02.2012 P
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EelllmAine Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud RigfEeledise Otsustaja | Séilitustéhtaeg [ Hindamisotsus K"andja, Lisa-andmed
tahis alus suisteem
. 10 aastat alates | Havitamisele;
4-5 11-12 ng:fig)jzlc\)lsl:;endid Lepingud, kirjavahetus majandusamet 15 ia;tat FAVTS 83519 lepingu HO nr 14, Em hora
p IGpetamisest | 09.02.2012 P
Munitsipaalosalusega Havitamisele; p
4-6 11-13 | aritihingute aasta ja Alaline HO nr 14, Amphora
tegevusaruanded 09.02.2012 P
Munitsipaalvara Havitamisele:
47 11-14 ot§tlfstgskorras ) 110 aastat - AVTS § 35 Alaline HO nr 14, ! P
mudlmise, erastamise lglp12 09.02.2012 Amphora
toimikud o
Munitsipaalvara Havitamisele:
48 11-15 ng‘r';‘spﬁ]k:f:nr:'sss Alaline HO nr 14, Em h
I 09.02.2012 phora
toimikud
Munitsipaalkinnisvara Havitamisele; D
11-16 11-16 | ehitusgarantiiga majandusamet 5 aastat HO nr 14, Amphora
seotud kirjavahetus 09.02.2012 P
Avaldused maamaksu Havitamisele:
soodustuse Avaldused taiendava ! D
11-3 X . 5 aastat HO nr 14,
saamiseks/ maamaksuvabastuseks saamiseks. 09.02.2012 Amphora
SULETUD o
Funktsioon 12: Valimiste, rahvahaaletuste ja-kusitluste korraldamine
Tegevused
1 Valimiskomisjoni Ulesandeks on registreerida kohaliku omavalitsuse volikogu valimistel esitatud kandidaadid.
2 Jaoskonnakomisjonid korraldavad haaletamise ja teevad kindlaks haéletamistulemused valimisjaoskonnas.
Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 6
Riigikogu seadus Riigikogu valimise seadus 8 13 1g 3, § 24, § 25, § 60
Riigikogu seadus Euroopa Parlamendi valimise seadus § 9 Ig 4, § 23, § 24
Ee_l_m_ine Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud RiloiSladUsE Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
tahis alus slisteem
Arhiivivaartuslik; D
12-1 12-1 | Valijate nimekirjad Alaline HO nr 175, Amphora
10.12.2012 P
. . Parteide, valimisliitude registreerimise L .
Kandidaatide L . N Arhiivivaartuslik;
12-1.2,12-1.1 | 12-2 | registreerimise Uksikkandidaatide avaldused, vallasekretar Alaline HO nr 175,
dokumendid ankeedid, nimekirjad, kandidaatide 10.12.2012 Amphora

registreerimise kohta peetav nimekiri.
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valla valimiskomisjonidele ning
jaoskonna valimiskomisjonidele
esitatud kaebused, taotlused,
valimiskulude aruanded, avaldused ja
jarelepéarimised.

Eelm‘me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaéasupiirangud RUOEELES Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K“andja, Lisa-andmed
tahis alus siuisteem
Haaletamis-ja Arhiivivaartuslik; DIP
12-1.4,12-1.5 [ 12-3 | valimistulemuste vallasekretar Alaline HO nr 175, VIS
protokollid 10.12.2012
Jaoskonnakomisjonide Arhiivivaartuslik; D
12-1.6 12-4 | koosolekute Alaline HO nr 175, Amphora
protokollid ja otsused 10.12.2012 p
Valla valimiskomisjoni Arhiivivaartuslik; D
12-2.1 12-5 | koosolekute Alaline HO nr 175, Amphora
protokollid ja otsused 10.12.2012 p
L{lzlér:&s:]%kumentlde Arhiivivaartuslik;
12-2.3 12-6 vastuvStmise ia Alaline HO nr 175, D/P
astuvoImIse J2 10.12.2012
héavitamise aktid
Rahvakusitluste Arhiivivaartuslik;
12-3,12-3.1 (12-7 | korraldamise Alaline HO nr 175, Amphora
protokollid 10.12.2012 i
Valla valimiskomisjonide ja
jaoskonnakomisjonide kirjavahetused
valimis ja tldkisimustes, valimiste ja
rahvahéaletuse ettevalmistamist
1222,12:17, Kirjavahetus valimiste | PULOUtaY kitiavanetus, Arhiivivadrtusiik; |
12-1-8, 12-8 | jarahvakisitluste Kiriavahetus kir'a\eahetus Kodanikega Alaline HO nr 175, Amphora
1232 kiisimustes { » KT} 92, 10.12.2012 P

Funktsioon 13: Finantstegevuse korraldamine

Tegevused

1 Korraldada finantsplaneerimist ja- juhtimist, eelarve taitmist ja aruannete koostamist.

2 Taotlused rahaliste toetuste saamiseks ja kaasfinantseerimiseks (v.a sotsiaaltoetused).
3 Reklaamimaksu deklaratsioonid ja reklaamide paigaldamise taotlused.

Volitused
Alates Volituse titp
Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 5

Volitus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse Uksuse finantsjuhtimise seadus

Riigikogu seadus Raamatupidamise seadus
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Eelmine

Riigisaladuse

Kandja,

v Téahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus - Lisa-andmed
téhis alus susteem
Raamatupidamise Havitamisele; DIP
13-1 13-1 aastaaruanne ja pearaamatupidaja | Originaal volikogu Sigusakti lisana. 7 aastat HO nr 633, Rahandus
auditeerimise aktid 05.11.2007
_— R Héavitamisele;
13-2 13-2 ng:Jkahllw(:ijg dSla“Stlhsed pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, gtatistikaamet
05.11.2007
. o Havitamisele; D
13-3 13-3 erizil:jizklaratsmomd la pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Maksu- ja
05.11.2007 Tolliaamet
Finantsmajandusliku Havitamisele; D
13-4 13-4 tegevuse kontrollimise pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Rahandus
dokumendid 05.11.2007
Toodtasu arvestamise
135 135 dokumendid
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; |
13-5.1 13-5.1 | Palgakontokaardid pearaamatupidaja | Genereeruvad raamatupidamistarkvaras PMen-is. 50 aastat HO nr 633,
lglp12 Rahandus
05.11.2007
ToO0aja arvestamise Havitamisele; D
13-5.3 13-5.3 J pearaamatupidaja | Osaliselt rahandusameti kettal. 7 aastat HO nr 633,
tabelid Amphora
05.11.2007
110 aastat - AVTS § 35 Havitamisele; | 1y
13-5.4 13-5.4 | Tooévoimetuslehed pearaamatupidaja 91p12 7 aastat HO nr 633, Rahandus
glp 05.11.2007
Héavitamisele; D
13-55 13-5.5 | Palgalehed pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, PMen
05.11.2007
Haigekassaliikmete Hévitamisele; D
13-6 13-6 nim?ekir’a d pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Maksu- ja
) 05.11.2007 Tolliaamet
Raamatupidamise Héavitamisele; D
13-7 13-7 al dokumpen did lisadeaa pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Finbite
9 9 05.11.2007 Arvekeskus
Rahaeralduste
13-8 13-8 algdokumendid
Lastepaevakodude Héavitamisele; D
13-8.1 13-8.1 | Ulalpidamiskulude 7 aastat HO nr 633, Rahandus
arvestamise dokumendid 05.11.2007
Ulalpidamiskulude Havitamisele; D
13-8.2 13-8.2 | arvestuse 7 aastat HO nr 633, Rahandus
algdokumendid 05.11.2007
Varade arvestamise ja
13-9 13-9 investeerimise
dokumendid
L . . Héavitamisele;
13-9.1 13-9.1 :?;J;c;\éaraade nimekirjad pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, gahan dus
9 05.11.2007
Varade vastuvotmise ja Havitamisele; D
13-9.2 13-9.2 ileandmise aktid ) pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, Rahandus
05.11.2007
Héavitamisele; D
13-9.3 13-9.3 | Vara investeerimise aktid pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633,
Rahandus
05.11.2007
. Hévitamisele;
13-9.4 13-9.4 Zl?triz mahakandmise pearaamatupidaja 7 aastat HO nr 633, gahan dus
05.11.2007
13-10 13-10 | Kassadokumendid
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Eelmine

Riigisaladuse

Kandja,

v Téahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus - Lisa-andmed
téhis alus susteem
Havitamisele;
13-10.1 | 13-10.1 | Kassaraamat Sularaha arveldused paberdokumendid. 7 aastat HO nr 633, P
05.11.2007
Havitamisele;
13-10.2 | 13-10.2 | Kassa inventuuriaktid 7 aastat HO nr 633, P
05.11.2007
Pangadokumendid koos Havitamisele; D
13-11 13-11 9 . pearaamatupidaja | Raamatupidamistarkvara PMen. 7 aastat HO nr 633,
algdokumentidega Rahandus
05.11.2007
Havitamisele; D
13-12 13-12 Pearaamat 7 aastat HO nr 633, Rahandus
05.11.2007
Isikliku séiduauto D
kasutamise - . X Rahandus
kompenseerimise Havitamisele; (Veebileht -
13-13 13-13 P L Dokumendihaldussiisteem Amphora. 7 aastat HO nr 633,
dokumendid ja 05.11.2007 Rae
ametiautode o Soidupéaevikud)
s6idupaevikud Amphora
I . 10 aastat alates | Havitamisele;
13-14  [13-14 z::;a:fs“;d lepingud lepingu HO nr 14, im hora
I6petamisest 09.02.2012 p
Kirjavahetus Kirjavahetus ja avaldused Havitamisele; D
13-15 13-15 | raamatupidamise raamatupidamise kiisimustes. 7 aastat HO nr 633, Amphora
kiisimustes Saldoteatised, arestimise aktid. 05.11.2007 P
- . 10 aastat alates | Havitamisele;
13-16 13-16 I(‘;uhr:?f::g; lepingud lepingu HO nr 14, zm hora
I6petamisest 09.02.2012 P
13-17 13.17 | Reklaamiga seotud
tegevused
Lo . 5 aastat- AVTS § 35 Ig Héavitamisele;
1317 [13-17.1 ;f)':l'::g;' paigaldamise 1p9; 5 aastat HO nr 633, zm hora
5 aastat - MKS § 26 g 1 05.11.2007 P
. Havitamisele;
13172 |13-17.2 | Reklaamimakey 5 aastat Honress, (D
05.11.2007 P
. Héavitamisele;
13173 |13-17.3 Ilz‘ralgl\?:ggz seotud 5 aastat HO nr 633, zm hora
! 05.11.2007 P
Saldokinnitused ja Havitamisele; D
13-18 | 13-18 | saldode vérdiused 7 aastat HO nr 633, Rahandus
riigiasutustega 05.11.2007
Havitamisele; P
1319|139 |Awanded 7 aastat HO nr 633, Rigi
Rahandusministeeriumile Tugiteenuste
05.11.2007
Keskus
Perioodi 2007-2013
Struktuuritoetuse Hévitamisele;
13-20 13-20 | seaduse alusel toetuse Aastani 2025 HO nr 85, P
kasutamisega seotud 28.10.2013
dokumendid
13-21, .
13-23 9
Fuisilise isiku Havitamisele; | )
13-21 13-21.1 Kauplemisload registri spetsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
P 09.02.2012 P
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Ee_l_m_lne Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud IRTEfEl RElee Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K__andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem
R Héavitamisele;
1322 |1321.2 i:ﬂ'dl:'sﬁs';'zg registri spetsialist 3 aastat HO nr 14, im hora
P 09.02.2012 P
Kauplemisload Havitamisele; D
13-23 13213 korrslda'atele § aastat 0600 201 Amphora
J 09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
13-21.4 | 13-21.4 | kauplemislubade registri spetsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes 09.02.2012 P
. . . 5 aastat - AVTS § 35 Ig Héavitamisele;
1822 {1822 | @@ EOETN | keudeniratsioonid 1p9: 7 asstat SIS [,
5 aastat - MKS § 26 Ig 1 09.02.2012 p
Avaldused maamaksu Avaldused taiendava 5 aas‘tat -AVTS§351g Havitamisele; D
113 13-23 soodustuse saamiseks maamaksuvabastuseks saamiseks 1p9; 5 aastat HO nr 14, Amphora
- 5 aastat - MKS § 26 Ig 1 09.02.2012 p
Havitamisele; D
13-24 13-24 | Aktid 7 aastat HO nr 14, Amphora
09.02.2012 P
Raha tagastamise Enammakstud summa tagastamise Héavitamisele; D
13-25 13-25 avaldusgd avaldused ja riigildivude tagastamise 7 aastat HO nr 14, Amphora
avaldused 09.02.2012 P
- . . Héavitamisele;
13-26 E&!ﬁg‘féf eelarve E\r,eellia(;\l/;;zemahne kirjavahetus, pearaamatupidaja | Uus sari. 7 aastat HO nr 633, im hora
05.11.2007 p
Kirjavahetus . — . Héavitamisele;
13-17 reklaamikiisimustes/ R:ikl;z’;m?::f:;:ﬁg:{;aﬁ'r(?;):;i’erti?aam' registri spetsialist 5 aastat HO nr 14, im hora
SULETUD paig » KT 09.02.2012 P
Kauplemisload fuisiliste Héavitamisele;
1321 isikute/ SULETUD registri spetsialist |112 aast AVTS § 35 3 aastat HO nr 14, zm hora
KAUST gip 09.02.2012 P
Kauplemisload juriidiliste Héavitamisele; D
13-22 isikute/ SULETUD registri spetsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
KAUST 09.02.2012 P
Kauplemisload registrite Héavitamisele; D
13-23 korraldajatele/ SULETUD s ?etsialist 3 aastat HO nr 14, Amphora
KAUST P 09.02.2012 P

Funktsioon 14: T66- ja teenistussuhted, téotervishoid ja té6ohutus

Tegevused
1 Vallavalitsuse teenistujate ja hallatavate asutuste juhtide personalialane dokumentatsioon.
2 Tookeskkonnaalast dokumentatsiooni ning kirjavahetus seoses avaliku konkursi kiisimustes.

3 Kaskkirjad teenistusse ja tddle votmiseks, kaskkirjad puhkusele lubamiseks, teenistus- ja todldhetusse saatmiseks, ergutamiseks ja karistamiseks.
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Volitused
Alates Volituse titp
Riigikogu seadus Avaliku teenistuse seadus (Rae Vallavalitsuse ametiasutuse teenistujate t66 tasustamise kord (volikogu 21.05.2013 maarus nr 106))
Toolepingu seadus (Rae Vallavalitsuse ametiasutuse teenistujate sotsiaalsete garantiide kehtestamine (vallavalitsuse 18.06.2013 maérus nr

Riigikogu otsus

Riigikogu seadus Véladigusseadus (Rae Vallavalitsuse teenistujate varbamise ja valiku kord (vallavalitsuse 02.06.2020 maarus nr 14))

Riigikogu seadus
Riigikogu seadus

Volitus

23))

Taiskasvanute koolituse seadus (Rae Vallavalitsuse todkorralduse reeglid (vallavanema 16.02.2015 kk nr 14-1/26))

Tootervishoidu ja tobohutuse seadus

Eelllm_me Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud RSl se Otsustaja | Sailitustéahtaeg | Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
téhis alus slisteem
Kaskkirjad teenistusse votmiseks,
Vallavanema teisele ametikohale ja to6kohta
14-1 14-1 Ll tleviimiseks, palga maaramiseks voi
kaskkirjad et .
tookohalt vabastamiseks,
ametijuhendite kinnitamiseks.
’ Hévitamisele;
14-1.1 14-1.1 :Daléz‘:::sslfa éﬁkir'a d personalijuht |11:(L) ae;sztat -AVTS 835 7 aastat HO nr 633, im hora
! 9P 05.11.2007 P
Héavitamisele;
14-1.2 14-1.2 | Personalikaskkirjad personalijuht lll](? aa;sltat -AVTS 835 10 aastat HO nr 633, gm hora
9P 05.11.2007 P
Vallavanema Tookorralduste ja kordade ) Arhitvivaarustik; D
14-2 142 iidkaskkiriad kinnitamiseks Alaline HO nr 633, Amphora
! : 05.11.2007 P
Teenistujate ja
14-3 14.3 |100tajate kohta
peetavad
dokumendid
110 aastat - AVTS § 35 P
Ig1p1l; Havitamisele;
14-3.1 14-3.1 | Isiklikud toimikud personalijuht 110 aastat - AVTS § 35 25 aastat HOnr 2, P
10.01.2014
lglp12
110 aastat - AVTS § 35 i .
lg1p12; Héavitamisele;
14-3.2 14-3.2 | Isikukaardid personalijuht | Ldpetatud sari 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat HO nr 633, P
05.11.2007
lglp11
10 aastat Héavitamisele;
14-3.3 14-3.3 | Toolepingud personalijuht llli) aa;sztat -AVTS §35 todlepingu HO nr 633, 2::: hora
glp I5ppemisest | 05.11.2007 P
110 aastat - AVTS § 35 T .
Tovvotu- ja ) Ig1p 1L Havitamisele; |
14-34 1434 kasunduslepingud personalijuht 110 aastat - AVTS § 35 7 aastat HO nr 633, Amphora
05.11.2007
lglp12
Personali to6votu- ja Havitamisele:
14-3.5 | Aktid kagundlfﬁlep@gute IUL."de kuuluvad personalijuht | Uus sari. 7 aastat HO nr 633, oP
aktid. Todde Uleandmise- 05.11.2007 Amphora

vastuvdtmise aktid.
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Eellnm_me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéasupiirangud IRIgSEEEE Otsustaja | Séilitustahtaeg [ Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
téhis alus slisteem
Ametnike 25 aastat peale | Havitamisele;
14-4 14-4 atesteerimislehed personalijuht ametist HO nr 633, P
lahkumist 05.11.2007
;LZ?;JS t':t]: Héavitamisele; D
14-6 14-6 Jate personalijuht 5 aastat HO nr 633,
avaldused ja Amphora
05.11.2007
ettepanekud
Kirjavahetus Havitamisele; D
14-7 14-7 | personali personalijuht 5 aastat HO nr 633, Amphora
kisimustes 05.11.2007 P
To6ohutuse ja -
14-8 14-8 | keskkonna
dokumendid
To60Nnnetuste ja Havitamisele;
14-8.1 14-8.1 | kutsehaiguste lll:? aalsztat -AVTS 835 55 aastat HO nr 633, P
uurimise toimikud 9-Lp 05.11.2007
Kirjavahetus Too6nnetuste raportid, kirjavahetus Havitamisele; D
14-8.2 14-8.2 | té6ohutusest ja seotud toddnnetusjuhtumite ja personalijuht 5 aastat HO nr 633, Amphora
tootervishoiust tootervishoiuga. 05.11.2007 p
Tervisekontrollile
kuuluvate isikute Havitamisele;
14-8.3 | 14-8.3 | nimekirjad ja personalijuht lll? aa;ztat -AVTS 835 55 aastat HO nr 633, P
tervisekontrolli 9Lip 05.11.2007
otsused
Tervishoiunduete Havitamisele;
14-8.4 14-8.4 | taitmise 5 aastat HO nr 633, P
kontrollimise aktid 05.11.2007
Tuleohutuse Héavitamisele;
14-8.5 14-8.5 | tagamise 5 aastat HO nr 633, P
dokumendid 05.11.2007
Konkursikuulutused, Havitamisele;
14-9 14-9 | Avalikud konkursid | koondkokkuvdtted kandidaatidest ja | personalijuht lll? ae;ztat -AVTS 835 5 aastat HO nr 633, im hora
konkursi tulemustest. gLip 05.11.2007 p

Funktsioon 15: Asjaajamine ja kohtumenetluse dokumendid

Tegevused
1 Vallavalitsuse asjaajamisega seotud dokumentatsioon ja kirjavahetus.

2 Arhiivialane, andmekogude ja IT-alane ning digusalane dokumentatsioon.
3 Kohtumenetlused (kutsed, lahendid ja otsuste &rakirjad).

4 Lepingud ning vallasekretari tdestamistoimingute dokumentatsioon.
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Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus § 12, § 13, § 62
Riigikogu seadus Arhiiviseadus

Ee_llm'lne Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud R RGeS Otsustaja | Séailitustahtaeg | Hindamisotsus K“and]a, Lisa-andmed
tahis alus sitisteem
. . Templite ja pitsatite Hévitamisele; HO
151 151 ) ister 25 aastat nr 633, 05.11.2007 |F
Kohtumenetluse
dokumendid (kutsed,
15-2 15-2 lahendid, otsuste
arakirjad)
5 aastat - AvTS § 35 Ig
Halduskohtumenetluse 1p9; Héavitamisele; HO D
1521 11521 sgjad 5 aastat - HkMS § 89 Ig 10 aastat nr14,09.02.2012 | Amphora
1
5 aastat - AVTS § 35 Ig
Tsiviilkohtumenetluse 1p9; Havitamisele; HO D
15-2.2 11522 asjad 5 aastat - TsSMS § 59 Ig 10 aastat nr 14, 09.02.2012 | Amphora
3
Sutteomenetluse 5 aastat- AVTS § 35 Ig Havitamisele; HO D
15-2.3 11523 kohtuasjad 1p1 10 aastat nr 14, 09.02.2012 | Amphora
Kirjavahetus R
Héavitamisele; HO D
15-2.4 |15-24 k9h_tumenetluste 10 aastat nr14,09.02.2012 | Amphora
kiisimustes
Vallasekretéri Arhiivivaartuslik;
15-3 15-3 | notariaaltoimingute vallasekretar lllg aisztat -AVTS 835 Alaline HO nr 633, P
dokumendid 9Lp 05.11.2007
Varalisi kohustusi Héavitamisele; HO
15-4 154 | mittesisaldavad lepingud 8 aastat nr14,09.02.2012 | P
Teabenduete Havitamisele; HO D
15-5 15-5 kirjavahetus 5 aastat nr 633, 05.11.2007 | Amphora
15-6 15-6 Kirjavahetus asjaajamise Asjaajamise kusimused, volikirjad, selgitustaotlused, 10 aastat Havitamisele; HO D
ja arhiivitdd kusimustes podrdumised ja kutsed. nr 633, 05.11.2007 | Amphora
Havitamisele; HO
nr 633, 05.11.2007
( Vallavanema
Asjaajamise Uleandmise- vahetusel voi
157|157 Jaajamise tea 10 aastat kohaliku P
vastuvotmise aktid X
omavalitsuse
umberkorraldamisel
on
arhiivivaartuslikud.)
h ' Avalikku arhiivi | Havitamisele; HO
15-8 15-8 | Arhivaalide loetelu ileandmiseni nr 633, 05.11.2007 P
Avalikku arhiivi R
A - B Héavitamisele; HO
15-9 15-9 | Arhiivinimistused u[gar?gmlsem | nr 633, 05.11.2007 P
vdi havitamiseni
Toendite, diendite Havitamisele; HO
15-10 11510 | 5 ovirjad 5 aastat nr 633, 05.11.2007 |©
Kirjavahetus (ldistes Havitamisele; HO | D
151111511 | Gisimustes 5 aastat nr 633, 05.11.2007 | Amphora

31/33




Ee_l_m_lne Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud RitgElEE e Otsustaja | Séilitustahtaeg | Hindamisotsus K..and]a’ Lisa-andmed
tahis alus siisteem
Kirjavahetus infotehnoloogia Arendus- ja
15-12 Infotehnoloogia kiisimustes, infoturbe alusdokumendid, | haldusameti Uus sari 5 aastat Hévitamisele; HO D
haldamine IT korraldamine. IT-alaste tdendite IT-osakonna . nr 633, 05.11.2007 | Amphora
sailitamine alaline. juhataja
Dokumentide, toimikute havitamisaktid. Kantselei Havitamisele: HO D
15-13 | Havitamisaktid S6ltub havitamisele kuuluvate ... | Lisatud loendur ehk sisuliselt uus sari. 5 aastat ’
d - A peaspetsialist nr 633, 05.11.2007 | Amphora
lokumentide sailitustéhtajast.
15-11 Sisekontrolli aruanded/ 110 aastat - AVTS § 35 10 aastat Héavitamisele; HO D
SULETUD KAUST lglp12 nr 14, 09.02.2012 Amphora
Funktsioon 16: Ettevdtluse ja riigihangete korraldamine
Tegevused
1 Hankemenetluste toimingud
2 Ostumenetluse dokumendid
3 Riigihangete toimingud
4 Ettevtlusega seotud kirjavahetus
5 Arengukavaga seotud kirjavahetus
Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus Riigihangete seadus §51g1jalg2p 2
Ee_l_m_me Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéasupiirangud Rl EElkElE: Otsustaja| Sailitustahtaeg [Hindamisotsus K__and]a, Lisa-andmed
tahis alus slisteem
75 aastat - AVTS § 35 Ig R
- Hévitamisele;
Riigihanke 1p12; ! D
6-3 16-1 . 10 aastat HO nr 14,
dokumendid g aastat - RHS § 110 Ig 09.02.2012 Amphora
Ostumenetluse Hinnapakkumiste edukaks Havitamisele; D
611 16-2 | Gokumendid tunnistamise protokollid 7 aastat HO nr 14, Amphora
P 09.02.2012 P
10 aastat alates | Havitamisele;
6-4 16-3 | Hankelepingud |112 aaisztat TAVTS 833 lepingu HO nr 14, zm hora
9Lp I5petamisest 09.02.2012 P
Kirjavahetus Havitamisele; D
16-4 16-4 |riigihangete 5 aastat HO nr 14, Amphora
kiisimustes 09.02.2012 P
~ Hévitamisele;
165 165 Eitrt:‘\igﬂlgjga seotud 5 aastat HO nr 14, gm hora
) 09.02.2012 P
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Ee‘I‘mlme Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud Ry alkGlee Otsustaja| Sailitustahtaeg [Hindamisotsus K"andja, Lisa-andmed
téhis alus susteem
Valla 2:3\::1?3&3“225 Héavitamisele; D
16-6 16-6 | arengudokumentidega kehti?/use HO nr 14, Amohora
seotud kirjavahetus ~ ) 09.02.2012 P
|16ppemist
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