1.

1.1
1.2

1.3

1.4
1.5
1.6

1.7

2,

LISA

KINNITATUD

Rae vallavanema 23.10.2026
kaskkirjaga nr 14-1.2/176

Rae Vallavalitsuse planeerimis- ja keskkonnaameti

JURISTI
AMETIJUHEND
Uldsétted
Struktuuritksus planeerimis- ja keskkonnaamet
Teenistuskoha nimetus jurist
T?e_nlstuskoha lik ja ametnik, tippspetsialist
pohigrupp
Otsene juht planeerimis- ja keskkonnaameti juhataja
Alluvad -
Asendaja maadiguste spetsialist, jurist (ehitusamet)
Asendab planeerimis- ja keskkonnaameti juhatajat,

maadiguste spetsialisti, juristi (ehitusamet)

Teenistuskoha pohieesmark

Teenistuskoha pdhieesmark on planeerimis-ja keskkonnaameti teenistujate juriidiline
noéustamine, planeeringutega seotud lepingute koostamisel digusalane ndustamine ja
osalemine notariaalsetes tehingutes ning valla esindamine kohtus planeerimis-,
keskkonna- ja maakusimustes.
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Teenistuskohustused

Valdkondlike digusaktide ja nende muudatuste kohta info koondamine ning
edastamine valla teenistujatele;

kohaliku omavalitsuse padevuses olevate keskkonna - ja keskkonnajarelevalvega
seotud digusalaste kisimuste lahendamine;

kohaliku  omavalitsuse padevuses olevate maatoimingutega seotud
diguskusimuste lahendamine;

planeeringute menetlemisega seotud diguste, kohustuste ja vastutuse kisimuste
lahendamine kohaliku omavalitsuse padevuse piires;

planeeringute menetlemisega seotud 04iguslike, lepinguliste ja asjadiguslike
kisimuste lahendamine kohaliku omavalitsuse padevuse piires sealhulgas
oigusalane ndustamine, lepingute ja muude digusdokumentide ettevalmistamine
ning osalemine notariaalsetes tehingutes;

valla esindamine kohtus planeerimise planeerimis-, keskkonna- ja
maakusimustes;

vallavalitsuse ja volikogu valdkondlike digusaktide eelnbude ning muude oma
toovaldkonda puudutavate dokumentide digusparasuse tagamine;

1/3



3.8

3.9

3.10

3.11

valdkondlike komisjonide t60s ning vajadusel planeeringute avalikel aruteludel
osalemine;

isikute vastuvétt ja ndustamine avaldustele, margukirjadele ja teabenduetele
vastamine ning tekkinud kusimuste lahendamine teenistuskohustustega seotud
valdkondades;

muude kaesolevas ametijuhendis nimetamata Ulesannete erikorralduseta
taitmine, mis tulenevad digusaktidest, t00 iseloomust vdi selle Uldisest kaigust
ning mis kuuluvad oma olemuselt planeerimis-, ehitus- ja keskkonnaameti juristi
toovaldkonda;

taidab otsese juhi antud seaduslike Uhekordsete taiendavate teenistus- voi
tooulesandeid, mis tulenevad hadavajadusest vdi ametiasutuse ajutiselt
suurenenud tdokoormusest ja on seotud todkoha eesmargiga.

4. Vastutus

Jurist vastutab:

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise

4.1 _
eest;
4.2 tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;
4.3 isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest;
44 tooulesannete taitmise kaigus teatavaks saanud juurdepaasupiiranguga andmete
' saladuses hoidmise eest;
45 tookorralduse reeglite, asjaajamiskorra, tule- ja td6ohutusnduete ning muude
' asutuse sisemist t00d reguleerivate nduete ja juhendite taitmise eest;
tema kasutusse antud t6dvahendite ja vara heaperemeheliku ja otstarbeka
4.6 . . o . - i )
kasutamise ning korrashoiu ja sailimise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele;
tema kasutusse antud ja tema to0 kaigus loodud dokumentide ja andmete
4.7 korrastamise ja sailitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide
loetelus satestatud nduetele;
48 valla elanike, ettevotjate ja Uhenduste teavitamise eest oma padevusse
' kuuluvates kusimustes;
teise td0andja juures tootamisel voi ettevotlusega tegelemisel avaliku teenistuse
seaduses ja korruptsioonivastases seaduses satestatud teavitamis-, tegevus- ja
4.9 toimingupiirangute jargimise eest ning kohustub hoiduma tegevustest, mis
takistavad teenistusllesannete nduetekohast taitmist voi kahjustavad
ametiasutuse mainet.
5. Oigused

Juristil on digus:

5.1

5.2

5.3

saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt,
valla arithingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga
ettenahtud ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja valla omavalitsusorganite
digusaktide taitmist;

allkirjastada menetlus- ja muid dokumente vastavalt volitustele ja digusaktidele;
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5.4

5.5
5.6

5.7

5.8

5.9

6.
6.1
6.2

6.3

6.4

6.5

6.6
6.7
6.8
6.9

esindada valda suhetes juriidiliste ja flUsiliste isikutega vallavanema poolt
volitatud padevuse ulatuses;

sooritada toiminguid oma padevuse piires digusaktide alusel ja taitmiseks;
saada juurdepaas teenistuseks vajalikele infosisteemidele ja registritele;

saada oma teenistusllesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel,

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku taiendkoolitust;

teha otsesele juhile ettepanekuid oma padevusse kuuluva valdkonna
edendamiseks, Oigusaktide vastuvotmiseks ja vastavate eelndude ja projektide
valjatootamiseks, t60 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks.

Teenistuskohale esitatavad nouded

Oigusalane kdrgharidus;
vahemalt 2-aastane erialane t66kogemus;

eesti keele oskus C1 tasemel ja Uhe voorkeele oskus B2 tasemel ametialase
sbnavara valdamisega;

teenistuskohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus;

teadmised digusaktide ja dokumentide vorminduetest ning oma valdkonna
Uksikaktide koostamise oskus;

oigusaktidega valla padevusse antud kusimustes oma téovaldkonna piires
orienteerumise oskus;

Eesti Vabariigi ja Rae valla digusaktide tundmine ja tooks rakendamise oskus;
vaga hea suhtlemis-, enesevaljendus- ja labiraakimisoskused;

pingetaluvus, empaatiavdime, kohuse- ja vastutustunne;

6.10 algatus- ja otsustusvdime.

7.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit voib muuta ametisse nimetamise digust omav isik vdi tema volitatud isik.
Ametijuhendi muutmisel lahtutakse avaliku teenistuse seaduse §-st 52. Ametniku
nousolek on vajalik, kui oluliselt muutuvad ametikohale esitatavad nduded voi
teenistusulesanded, oluliselt suureneb teenistusulesannete maht, muutub seaduses
nimetatud tooaja korraldus voi teenistusllesannete muutmise tdttu vaheneb ametniku
pdhipalk.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit taitma

/allkirjastatud digitaalselt/

Nimi allkiri Kuupaev
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